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2. REZIM DNE

Provoz skoly pro Zaky je od 6,30 do 16,30 hodin.

Pro dojizdéni Zaci vyuZivaji prostfedkd MHD, vlak, autobus popft. vlastni dopravni prostfedky.
Pro uschovu jizdnich kol slouzi uzamykatelna koldrna, motorové dopravni prostredky parkuji
na parkovisti v arealu Skoly, v pfipadé, Ze je parkovisté obsazeno, parkuji pred aredlem skoly
na venkovnim parkovisti.

Maximalni vzdalenost pro dojizdéni do $koly je 120 km V ramci VOS celd CR. Zaci maji
moznost ubytovani vdomové mladeze, ktery je odlou¢enym pracovistém Skoly a je vzdalen
od hlavni budovy asi 300 m.

Zacatek prvni teoretické vyucovaci hodiny je stanoven na 8,00 hodin. V mimoradnych
ptripadech mizZe zadit vyuka nultou hodinou v 7,10 hodin. Ukonceni vyucovani je stanoveno
na 16,15 hodin, kdy konci devata vyucovaci hodina. Pouze odpoledni vyucovani Skola
nevyuziva.

Vyucovaci hodina teoretického vyucovani trvd 45 minut u odborného vycviku 60 minut.
Velké pisemné prace jsou Zzakim oznamovany predem s dostatecnym casovym predstihem.

Mezi jednotlivymi hodinami jsou zafazovany prestavky (viz pfiloha ¢. 1 $kolniho Fadu). Zaci
v dobé prestavek maji moZnost pobytu venku v parku, ktery je soucdsti arealu skoly.

Pocet hodin v jednom sledu je nejvyse 9. Tato skutecnost nastava pouze obcas pfi zafazeni
odpoledni praxe zaku. Prevazné je vyuka ukoncena nejpozdéji v 15,45 hodin, vyuka v patek je
ukoncena nejpozdéji v 13,40 z dlivodu dojizdéni Zaka do vétsich vzdalenosti.

Pro praci zaka s pocitaci slouzi na Skole 4 pocitacové ucebny s kapacitou maximalné 32/16
74k v ucebné. Vyuka prace na pocitaci je maximalné 2 hodiny za den. Zaci maji moznost
pred a po skonéeni vyucovani pracovat v téchto ucebnach pod dozorem vyucujiciho. Ve skole
je volné pfistupna skolni wifi, ktera ma blokované nékteré stranky.
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3. REZIM STRAVOVANI VCETNE PITNEHO REZIMU

Stravovani je zajisténo ve vlastni Skolni jidelné. Vydejni doba obédu je od 11,30 do 14,00
hodin. Tato doba je pro teoretické vyucovani i odborny vycvik. Obédy jsou vydavany ve dvou
prestavkach urcenych pro konzumaci obéda (viz priloha ¢. 1 skolniho fadu), odbér obédl pro
cizi stravniky je v dobé mimo poledni prestavky zaka.

Béhem celého dne o prestavkach maji Zaci k dispozici ndpojové automaty (nabizi vybér
teplych a studenych napojli), automat na cukrovinky, slané pecivo, bagety a podobné
potraviny. Dopliovdni potravin je provadéno dle spotifeby obvykle kazdy druhy den.
Sortiment napojl se fidi podle zajmu Zak(. O provoz a udrzbu se stara firma, které automaty
patfi. BEhem vydeje obéda maji Zaci k dispozici ¢aj nebo jiny druh ndpoje dle druhu obéda.

4. PODMINKY POHYBOVE AKTIVITY

Skola mé dvé vlastni télocviény. Jsou vybaveny béZnym naradim, sprchami, $atnami a WC.
Soucdsti télocvi¢ny je posilovna vybavena béznymi posilovacimi stroji a rotopedy.

Pro cviceni slouzi rovnéz venkovni antukové htisté pro volejbal, travnaté oplocené hristé pro
micové sporty a plocha autocvicisté mlze byt také vyuZivana pro vyuku nékterych mic¢ovych
her (po dohodé s uciteli autoskoly).

Hodiny télesné vychovy jsou zafazovany v pribéhu celého tydne dle rozvrhu hodin
jednotlivych tfid od prvni do sedmé vyucovaci hodiny. Ve vétsiné pfipadd je pocet hodin
télesné vychovy stanoven na dvé hodiny tydné.

Skola pravidelné kaZdoro¢né organizuje tydenni lyzafsky kurz pro iaky prvnich roénikd
v Jesenikach nebo Beskydech pod vedenim vlastnich lyZarskych instruktor(. Vyuka v tomto
kurzu probiha na sjezdovych lyzZich, na bézeckych lyzich i na snowbordu.

Mezi dalsi kurzy pohybové aktivity patti sportovné-branny a turisticky kurz uréeny pro zaky
tretich ro¢nika. | tento kurz probiha pod vedenim vlastnich instruktord.

Na zacatku studia na nasi Skole je zpravidla organizovan adaptacni a seznamovaci pobyt nové
pfijatych zaka prvnich ro¢nika.

Ve Skole pracuje mnoho sportovnich krouzkd, které vedou ucitelé nasi skoly a s nékterymi se
Ucastni mnoha turnajl a soutézi, v nichz dosahuji velmi dobrych vysledkd.
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SOUCASTI PROVOZNIHO RADU:

A) Provozni fady pro teoretické vyucovani
B) Provozni fady pro praxi a odborny vycvik
C) Provozni fad domova mladeze

D) Provozni fad sSkolni jidelny

E) Provozni fad skolni kuchyné

F) Provozni fady télocvicen

G) Provozni fad knihovny

A) PROVOZNIi RAD PRO TEORETICKE VYUCOVANI

Vyucovaci hodiny probihaji podle stdlého rozvrhu hodin, ktery byl schvdlen feditelem Skoly
na zacatku kazdého pololeti. Zmény rozvrhu hodin jsou provadény na kazdy den z divodu
vyuky praxe popf. jinych divodu a jsou zverejiovany na webové strance skoly a na ndasténce
rozvrhu hodin. Rozdéleni hodin je v souladu s § 24 a 26 Skolského zakona a jeho provadécimi
predpisy (zejména § 11 vyhlasky ¢. 13/2005 o stfednim vzdélavani). V pripadé vyuky vice nez
7 hodin v jednom dni se vyucovani déli na dopoledni a odpoledni s poledni 30 minutovou
prestavkou.

Zacatek vyucovani je od 8.00 hodin, z organizacnich divod(i muze zacinat i dfive v 7.10 hod.
Pfipadné déleni tfid do skupin je v souladu s § 2 vyhlasky o stfednim vzdélavani.

Casova organizace $kolniho roku je vidy upfesnéna na konkrétni $kolni rok a vyvésena
v prostorach skoly a na webovych strankach Skoly. V obdobi skolniho vyucovani muze reditel
Skoly ze zdvainych divod(, zejména organizacnich a technickych, vyhldsit pro zZaky nejvyse 3
volné dny ve skolnim roce (s ohledem na zaky ubytované v Domové mladeze se mlzZe jednat
i napf. o jednotlivé dny mezi svatky a vikendy).

Schiize pedagogické rady se konaji zpravidla v pondéli v odpolednich hodinach podle planu
sestaveného na obdobi celého Skolniho roku. Provozni porady se konaji dle potfeby provozu
Skoly zpravidla o velké prestdvce nebo v Utery v odpolednich hodinach.

Dulezité zpravy, tykajici se $kolni a mimoskolni ¢innosti Zakd, jsou vyhlasovany na poradach
pedagogického sboru, mailovou skupinovou komunikaci, pfipadné na informacni tabuli ve
sborovné.

Pri vyucovani pracuje ucitel podle platnych tematickych plant vychazejicich ze skolnich
vzdélavacich program@ (podle ramcovych vzdélavacich program@ vydanych MSMT pro
jednotlivé obory, uptfesnénych skolnimi vzdélavacimi programy, vydanymi feditelem Skoly),
pripadné zmény projednava v predmétové komisi pred zahdjenim vyuky v daném Skolnim
roce.
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Nez ucitel zahdji vyucovani, zkontroluje, jak jsou zaci pfipraveni na vyucovani a v jakém stavu
je ucebna. Ucitel kontroluje, maji-li Zaci s sebou ucebni pomtcky a ucebnice, které nutné
potrebuji k vyucovani. Ucitel je povinen osobné zaznamenat v elektronické tfidni knize ¢islo a
obsah vyucovaci hodiny a nepfitomné zaky.

Ve vyucovaci hodiné dohlizi ucitel na Setrné zachazeni se Skolnim majetkem na udrzovani
Cistoty a poradku ve tfidé. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny dohlizi ucitel, ktery mél ve
tfidé posledni hodinu na radny odchod Zak( ze tfidy a prekontroluje Cistotu tfidy a pfipravu
tfidy pro uklid (zvednuti Zidli, uzavieni oken, smazani tabule, atd.). Po ukonceni vyuky ve
tfidé v jednotlivém dni vyucujici uzamkne tfidu. Ucitelé, vyucujici v odbornych uéebnach, v
télocvi¢né, laboratotich oteviraji u¢ebny tak, aby vyuc¢ovani mohlo byt v¢as zahdjeno. Ucitelé
vstupuji do odborné ucebny, télocvicny, prvni a opoustéji ji posledni, neurcuje-li provozni fad
ucebny jinak.

Prvni vyucovaci hodinu Skolniho roku prokazatelné sezndmi tfidni ucitelé Zaky s pravidly
bezpecnosti prace a pozarni ochrany. TotéZz provedou jednotlivi ucitelé v odbornych
ucebnach, laboratorich a télocvicnach.

Pravidla pro hodnoceni a klasifikaci Zak( jsou soucasti klasifikacniho radu skoly.

Znamku z ustniho zkouseni oznamuje ucitel Zakovi ihned ve tfidé se strucnym odlvodnénim.
Pisemné a praktické prace vyucujici opravuje v nejblizSim moziném terminu zpravidla do 2
tydnd (v predem oznamenych vyjimeénych pripadech do 4 tydnd) a umozni zakim
nahlédnout do opraveného textu. Z matematiky, Ceského jazyka a z cizich jazyk( jsou
vyucujicimi zadavany Ctvrtletni pisemné prace, které mohou vyjimecné trvat maximalné dvé
vyucovaci hodiny.

Ucitel dba na priméreny pocet prlibéznych hodnoceni, ktery zavisi na poc¢tu hodin v tydnu u
prislusného predmétu a na povaze predmeétu. V pripadé pfedmétu s dotaci jedné hodiny je
minimalni pocet zndmek dvé, pfi dvouhodinové dotaci tfi, pfi tfihodinové a vyssi Ctyfi. Tento
pocet vyjadfuje nejmensi pocet znamek nutnych k celkové klasifikaci v daném predmétu, ale
nemusi byt postacujicim poctem pro klasifikaci Zdka. Zdalezi na rozhodnuti vyucujiciho
s ohledem na celkovy pocet pribéznych znamek u ostatnich zak( a na tom, zda zkousSeni
pokryva podstatnou latku za celé klasifikacni obdobi. Ucitelé zapisuji znamky priabéziné do
programu Bakalare, ktera slouzi rodicim ke sledovani klasifikace svych déti. Vtomto
programu mohou taky pfidélit ¢iselnou hodnotu duleZitosti znamky v systému 1 (nejmensi
vyznam) az 10 (nejdulezité;jsi).

Vyslednou zndmku za pfrislusné pololeti zapisuji ucitelé do tfidnich vykazi a do programu
Bakalar, ktera slouzi zaroven pro tisk vysvédcéeni.

Vyucujici maji moznost doplnit si své znalosti formou prednasek, kurzd, Skoleni a vyuky
v ramci prohlubovani nebo zvySovani kvalifikace, které jsou v nabidce KVICu nebo jinych
vychovné-vzdélavacich institucich.

O prestavkach béhem vyucovani provadi ucitelé dohled a dozor nad Zaky (rozpis dozorl a
sluZeb je soucasti Skolniho fadu a je kaZdorocné inovovan). Tito udlitelé zajistuji také
suplovani jednotlivych hodin z dlivodu nepfitomnosti vyucujiciho ve skole.
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PROVOZNi RAD POCITACOVYCH UCEBEN

Uvod

» Vyuka v pocitacovych ucebndach probihd podle rozvrhu hodin pod vedenim uciteld.
Praci u pocitacl organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se Skolnimi, hygienickymi,
pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do pocitacovych uceben

» Pocitacové ucebny jsou v priibéhu dne zamceny a po skonceni vyucovani navic
zabezpeceny elektronickym alarmem napojenym na bezpeénostni agenturu.
Elektronicky alarm vypind a zapina povérena osoba.

» V pribéhu vyucovani smi vstupovat do uc¢ebny Zaci pouze podle rozvrhu hodin nebo
po svoleni vyucujiciho vypocetni techniky.

sv o

Umisténi klich od pocitacovych uceben

» 1x kabinet ekonomickych predmét(
» 1xrezerva u udrzbare

Podminky provozu

» V kazdé ucebné se elektfina zapind a vypina hlavnim vypina¢em, posledni vyucujici
ruci za jeji vypnuti.

» V ucebnach je nutno dodrZovat bezpecnostni predpisy a zachazet s pfistroji a
pomUckami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo zniceni.

» Pro zaky plati zakaz presouvani pocitacovych komponent a zdkaz instalace jakéhokoli
programu.

» Tiskarny lze vyuZivat pouze pro tisk Skolnich dkold.

» Pokud Zak zjisti néjakou zdvadu u pocitace, nahlasi ji vyucujicimu, ten zavadu bud’
odstrani, nebo ji nahldsi spravci ICT, ktery ji odstrani v co nejkratsi dobé.

» Pravidelnou kontrolu a udrzbu pocitacové techniky provadi spravce ICT.

» Pro pripad vyuZivani uceben ke kurzlim v odpolednich hodinach nebo o vikendu je
stanovena vidy odpovédna osoba za chod ucebny a pouziti alarmu.

Ukonceni vyuky v pocitacovych ucebnach

» Pocitacova ucebna je po ukonceni vyuky vypnuta hlavnim vypinacem.
» Vyucujici zodpovida za uzavieni oken a uzamceni dvefi.

V Opaveé dne 1. 9. 2023 Zpracoval: Mgr. Pavel Vojk(ivka

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNi RAD ODBORNE UCEBNY MOTOROVYCH VOZIDEL

Uvod
» Vyuka v u¢ebné probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim uciteld.
Cinnost v u¢ebné organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se $kolnimi, hygienickymi,
pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.
» Odpovédnost za u¢ebnu ma vedouci autoskoly — povéreny reditelem skoly.

Vstup do tridy

» Vstup do tridy je povolen vyucujicim uditelim, zaklm dle rozvrhu hodin a ostatnim
pracovnikiim skoly s védomim vedouciho autoskoly.

Umisténi klicl od tridy
> 1x kabinet uciteld RMV
» 1x uklizecka
> 1x bezpecnostni skfifika v kabinetu RMV
» 1xsborovna

Podminky provozu ucebny

» Vyucujici ucitelé zodpovidaji za stav ucebny a vybaveni v u¢ebné, dodrzovani hygieny
a bezpecnostnich zdsad v uéebné.

» Vzniklé zavady na vybaveni ucebny jsou povinni hlasit vedoucimu autoskoly a zapsat
do knihy zdvad umisténé ve sborovné.

» Pred odchodem z ucebny je vyucujici povinen zkontrolovat stav ucebny (zvednuté
Zidle, utfena tabule), vypnuti veskerych elektrickych zafizeni, zavieni oken, zhasnuti
svétel a posledni vyucovaci hodinu uzamknout uc¢ebnu.

» Vyucujici jsou povinni seznamit zaky s pravidly bezpecnosti a ochrany zdravi.

Povinnosti Zaku v odborné ucebné

> Z4aci nesmi vstupovat do u¢ebny a zdrZovat se v uéebné bez védomi vyuéuijiciho.

Y

Zaci jsou povinni pouZivat pfezuvky a vyuZivat vé$aky k odlozeni svrikd.

» V dobé vyuky je zakdzano pouzivat v ucebné telefonni pristroje a dalsi zaznamova
zafizeni.

» Je zakdzadno pouzivat zasuvky k nabijeni mobilnich telefonl, pocitaci a dalsich

zafizeni, neni-li poutziti téchto zafizeni povoleno vedenim skoly.
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> Z4akim je zakdzano svévolné manipulovat svybavenim ucebny a didaktickymi
zafizenimi (dataprojektory, pocitace, reprobedny, atd.)

Y

Kazdé poskozeni vybaveni a zafizeni u¢ebny je tfeba neprodlené hlasit vyuc€ujicimu.

» Poskozeni, nebo znieni jakéhokoliv zafizeni a vybaveni ucebny, bude Zakim
predepsano k uhradé.

» Kazdé poranéni vzniklé v ucebné je nutné ihned hlasit vyucujicimu.

» Pri vzniku poZaru odstrani Zaci horlavé latky z dosahu ohné. Mensi pozar se pokusi
uhasit pomoci hasiciho ptistroje, vétsi nahldsi na sekretariatu skoly.

» Pred odchodem z ucebny jsou Zdaci povinni udélat poradek v ucebné, zvednout Zidle,
pozavirat okna, utfit tabuli a zhasnout svétla.

» Pri vstupu do ucebny je Zak vyucujicim sezndmen s timto provoznim fadem, bere jej

na védomi a zavazuje se k jeho dodrzovani.

V Opavé dne 1. 9. 2023 Zpracoval: Vedouci autoskoly - Mgr. Kamil Ondrusak

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNIi RAD LABORATORE ODBORNYCH PREDMETU

Uvod
» Vyuka v odborné laboratofi probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim
ucitel@. Cinnost v odborné laboratofi organizuji a zabezpetuji ucitelé v souladu se
Skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do dilny

» Vstup do odborné laboratofe maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v ramci
plnéni svych pracovnich povinnosti, vdobé, vekteré tyto pracovni povinnosti
vykonavaji.

Umisténi klici od dilny
» 1x vyucujici biologie
» 1x uklizecka
» 1xsborovna

Podminky provozu

» Pristoje, mikroskopy a pomucky musi byt zajistény proti neopravnénému zneuziti.
» Na pracovisti jsou k dispozici ndvody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuZivani se Fidi nafizenim reditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho

kontroly.

> Z4aci vstupuji na pracovisté pouze v pfitomnosti ucitele, ucitel vykonavd nad zaky
dozor.

> Zak(im je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni utitele.

> Z4aci v dobé prestavky opusti prostor odborné laboratore.

> Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté.

> Zéaci dbaji prikazd a pokynd ucitele.

> Z4aci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

> Z4aci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uditeli.

> Z4ci se chovaji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

» Z4ci udriuji v odborné laboratofi ¢istotu a poradek.

> Z4aci bez pokyn(l vyuéujictho nesmi pouZivat 7adné pfistroje a pomlcky uloZené
v uéebné.

> Z4aci zachazeji se viemi pfistroji a pomdckami tak, aby nedolo k jejich poskozeni
nebo znicéeni.

> Z4aci pred odchodem z odborné laboratofe provedou tklid na svém pracovisti, umyji
laboratorni naradi a pracovni stal.

10



Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

Ukonceni vyuky v odborné laboratofri

>

Odbornd laborator je pfi ukonceni vyuky uklizena, pfistroje a pomcky jsou radné
uloZzeny a uzamceny ve skfinich.

Ucitel odbornou laboratof uzamyka.

Zjisténé zavady vodborné laboratofi se nahlasi prokazatelnym zplsobem
odpovédnému pracovnikovi ( napf.e-mailem).

Vyucujici zodpovida za uzavieni oken a uzamdéeni dvefi

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Ing. Jan Tesarcik

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNIi RAD BIOLOGICKE LABORATORE

Uvod
» Vyuka v biologické laboratofi probihd podle harmonogramu vyucovani pod vedenim
ucitel@. Cinnost v biologické laboratofi organizuji a zabezpeduji ucitelé v souladu se
Skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do biologické laboratore

» Vstup do biologické laboratofe maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v ramci
plnéni svych pracovnich povinnosti, vdobé, vekteré tyto pracovni povinnosti
vykonavaji.

Umisténi klict od biologické laboratore
» 3x vyucujici biologie
» 1x uklizecka
» 1x skolnik

Podminky provozu

» Pristroje, mikroskopy a pomucky musi byt zajistény proti neopravnénému zneuziti.
» Na pracovisti jsou k dispozici ndvody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se Fidi nafizenim feditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho

kontroly.

> Z&ci vstupuji na pracovi$té pouze v pfitomnosti ucitele, ucitel vykonava nad zaky
dozor.

> Z4kim je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni ucitele.

> Z4aci v dobé prestavky opusti prostor biologické laboratore.

> Zaci musi dodriovat bezpeénostni pfedpisy v rdmci pracovisté.

> Z4ci dbaji prikazl a pokynd ucitele.

> Z4aci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

> Z4aci nahlasi veskeré Urazy vzniklé pfi préci uciteli.

> Z4ci se chovaji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

> Z4aci udriuji v biologické laboratofi ¢istotu a poradek.

> Zaci bez pokyn(i vyuéujictho nesmi pouZivat 7adné pfistroje a pomlcky uloZené
v uéebné.

> Z4aci zachazeji se viemi pfistroji a pomdckami tak, aby nedodlo k jejich poskozeni
nebo zniceni.

> Z4ci pred odchodem z biologické laboratofe provedou uklid na svém pracovisti, umyji
laboratorni sklo a pracovni stdl.

Ukonceni vyuky v biologické laboratofi

» Biologicka laborator je pfi ukoncéeni vyuky uklizena, pfistroje a pomUcky jsou radné
uloZzeny a uzamceny ve skfinich.
» Ucitel biologickou laborator uzamyka.
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

» Zjisténé zavady v biologické laboratofi se nahlasi prokazatelnym zpUsobem
odpovédnému pracovnikovi ( napf. e-mailem).
» Vyucujici zodpovida za uzavieni oken a uzamceni dvefi na dilné

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Mgr. Jana Stfibna

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Uvod

>

Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNi RAD UCEBNY PRIRODNICH VED II

Vyuka v ucebné pfirodnich véd Il probihd podle harmonogramu vyucovani pod
vedenim ucitel@. Cinnost v uéebné organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se
Skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do ucebny

>

-

Um

Vstup do ucebny maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v rdmci plnéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

sténi klicl od ucebny

VVVYVY

1x vyucujici fyziky
1x vyucujici chemie
1x sborovna

1x uklizecka

1x Skolnik

Podminky provozu

>
>

VVVVVVVVYY A\

Y

Ptistoje a pomuUcky musi byt zajisStény proti neopravnénému zneuziti.

Na pracovisti jsou k dispozici ndavody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se Fidi Radem ucebny a nafizenim feditele $koly pro praci s elektrickym
naradim, véetné jeho kontroly.

Zaci vstupuji na pracovisté pouze v pfitomnosti ucitele, ucitel vykonava nad Zaky
dozor.

Zakam je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni utitele.

Zaci v dobé prestavky opusti prostor u¢ebny.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté.

Z4aci dbaji ptikazh a pokyn( utitele.

Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uciteli.

Zaci se chovaji tak, aby neohrozovali sebe nebo ostatni zaky.

Zaci udrzuji v uéebné ¢istotu a poradek.

Zaci bez pokynd vyulujiciho nesmi pouZivat 74dné pfistroje a pomdicky uloZené
v uéebné.

Zaci zachazeji se viemi pFistroji a pomUckami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni
nebo znicéeni.

Zaci pred odchodem z uéebny provedou uklid na svém pracovisti, umyji laboratorni
sklo a pracovni stal.
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Ukonceni vyuky v ucebné

» Ucebna je pfi ukonceni vyuky uklizena, pfistroje a pomucky jsou radné ulozeny a
uzamceny ve skfinich.

» Ucitel u¢ebnu uzamyka.
» Zjisténé zavady v ucebné se nahlasi prokazatelnym zplsobem odpovédnému

pracovnikovi (napft. e-mailem).
» Vyucujici zodpovida za uzavieni oken a uzamceni dvefi v ucebné.

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Mgr. Jaroslav Laton

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Uvod
>

Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNi RAD CHEMICKE LABORATORE

Vyuka v chemické laboratofi probihd podle harmonogramu vyucovani pod vedenim
ucitel@. Cinnost v chemické laboratofi organizuji a zabezpeduji ucitelé v souladu se
Skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do chemické laboratore

>

Vstup do chemické laboratofe maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v rdmci
plnéni svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti
vykonavaji.

Umisténi kli¢i od chemické laboratore

» 1x na hacku vedle vstupnich dveti do chemické laboratofe z vnitfni strany
» 1xrezerva u zaméstnance uklidu
Laboratorni rad

> 73k je povinen se seznamit pfed zahajenim prace v laboratofi s laboratornim fadem,
s bezpecnostnimi predpisy a s poskytovanim prvni pomoci.

> 73k musi byt na praktické cvi¢eni teoreticky pfipraveny. Pfed zahajenim cviéeni
vyucujici ovéfuje znalosti studentd.

» PfFipraci v laboratofi musi mit Zak pracovni plast a vhodnou obuv.

> 74k je povinen pFichdzet do laboratore véas. Do laboratoFe vstupuje a zdriuje se v ni
jen v doprovodu vyucujiciho.

» Po vstupu do laboratore si zak odlozi aktovku a dal$i osobni véci na vyznaceném
misté u dvefi a zaujme své pracovni misto.

» Na pracovni misto si s sebou Zak prinasi zapisnik, psaci potieby, ndvody ke cviceni
a plast.

> Z&ci pracuji ve dvojicich. Pfi praci je nutné postupovat presné podle zadané ulohy
a pokyn( vyucujiciho. Pfed pouZivanim pfistrojii se musi Zak nejprve seznamit s jejich
obsluhou.

» PrUbéh prace a dosazené vysledky si kazdy Zak zaznamenava do sesitu. Po skonceni
cviceni predloZi vysledky vyuéujicimu.

» Kaizdy Zak je povinen odevzdat vypracovany protokol.

» V laboratofi je zakazano jist, pit a koufrit.

» V laboratofi je nutno udrZovat naprostou Cistotu a poradek.

» 74k je povinen dodriovat bezpeénostni predpisy. Po celou dobu pobytu v laboratofi
se chova ukdznéné a dodrzuje vSechna bezpecnostni opatfeni.

> Skodu zplsobenou vlastni nedbalosti a neopatrnosti je 74k povinen uhradit.

» Svévolna a nezodpovédnd manipulace s plynem, vodou a elektrickym proudem je
zakdazana.

» Kaidy zak se maximalné vénuje pridélenému uUkolu. Hlasité mluveni a pokrikovani

nebo obtéZzovani spoluzakd zbyte¢nymi dotazy neni dovoleno.
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Opustit pracovisté smi zak jen se souhlasem vyucujiciho. Prechdazeni k jinym
pracovnim stolim neni dovoleno.

Prace s jedovatymi, tékavymi a pachnoucimi latkami se provadi pouze v digestofi.
Zvlastni opatrnosti je tfeba dbat pfi manipulaci s otevienym ohném, hoflavinami,
Ziravinami a toxickymi latkami.

Je prisné zakdzano odnaset z laboratore jakékoli predméty nebo chemikalie.

Pfipadné zavady, nedostatky, nehody nebo poranéni je nutné ihned hlasit
vyucujicimu a v pfipadé potreby poskytnout neprodlené prvni pomoc.

Kazdy uraz (i relativné zanedbatelny) je tfeba oznamit vyucujicimu.

Pti zahfivani se nenaklanime nad horké roztoky, taveniny, ani nad hofici kahan.

Pfi manipulaci s chemikaliemi ve zkumavkach a nddobdach udriujeme jejich Usti
odvracené od sebe a od ostatnich.

Ptfi préaci se Ziravinami a jinymi nebezpecnymi latkami si chranime obli¢ej a oci
ochrannym Stitem, ruce chranime gumovymi rukavicemi.

Koncentrované kyseliny a zasady redime tak, Ze kyselinu nebo zdsadu lijeme tenkym
proudem po tycince do vody za sou¢asného michani a chlazeni.

Ziraviny, jedy, ani jiné latky se zasadné nepipetuji Usty. Existuji rGizné pipetovaci
nastavce, automatické pipety a jiné postupy, které tento zplisob bohaté nahrazuji.
Zadnou chemikalii nezkousime chuti.

Provadéni pokusnych praci ze soukromého zajmu bez védomi a dohledu vedouciho
cviceni je zakdzano.

PFi praci s hoflavinami nesmi byt v blizkosti otevieny ohen. Pokud vypukne poZar, je
kazdy povinen pokusit se ho zdolat vlastnimi silami (improvizovanymi hasicimi
prostiedky, hasicim pristrojem). Je nutno dale vypnout elektricky proud a pokusit se
odstranit z okoli pozaru hoflavé latky (zejména kapaliny). V pfipadé, Ze pozar nelze
zvladnout, je kazdy povinen vyhlasit pozarni poplach (volanim “Hofi“) a pfivolat
hasice (telefonni ¢islo 150).

Pfi ponechdni chemikdlii do dalSich uloh je nezbytné na nadobu nalepit Stitek se
jménem, datem a ndzvem chemikalie.

Pfed koncem laboratorniho cvi¢eni je nutné provést uklid.

Tuhé odpady se odkladaji do uréenych nadob na laboratornich stolech a ke konci
cvi¢eni se vysypou do koSe. Do drezu se vylévaji jen kapaliny. Organické kapaliny
vylévat do oznacenych nddob. Sklenéné stiepy a plastovy odpad vytfidime
do predem uréenych nadob.

Pfed odchodem zlaboratofe je nutné umyt si ruce, uzavfit vodu, plyn a vypnout
elektrické spotrebice.

Zak smi opustit laboratof ai po kontrole dosazenych vysledkd a stavu pracovniho
stolu vyucujicim.

Vstupem do laboratofe se kaidy Zdk zavazuje, Ze je mu dobfe znam obsah
laboratorniho fadu a Ze jej bude dodrzovat.
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Ukonceni vyuky v chemické laboratofi

» Chemicka laboratof je pfi ukonceni vyuky uklizena, chemikalie, chemické sklo
a pomucky jsou radné uskladnény.

» Ucitel laboratof uzamyka, kli¢ umisti na hacek vedle vstupnich dveti.

» Vyucujici zodpovida za uzavreni oken, vypnuti ptrivodu plynu a uzamdceni vstupnich
dvefi do chemické laboratore.

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracovala: Mgr. Tereza Hordkov4, Ph.D.

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNIi RAD JAZYKOVE UCEBNY (AN)J)

Uvod
» Vyuka v jazykové ucebné probiha podle rozvrhu hodin pod vedenim vyucujiciho.
» Prdaci organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a
bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do jazykové ucebny

» Ucebna je v prlibéhu dne volné pristupna, zaci v klidu vyckaji prichodu ucitele.
» Do ucebny je povolen vstup pouze v domaci obuvi.

sv o

Umisténi klict od jazykové ucebny

> 1x kabinet sborovna
> 1xrezerva u udrzbare

Podminky provozu

» Pred zahajenim prace Zaci zkontroluji stav pracovisté a pridélenych pomucek.
Ptipadné zavady ihned hlasi vyuc€ujicimu.
» V ucebné je nutno dodrZovat bezpecnostni predpisy a zachazet s pfistroji a
pomUckami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo zniceni.
> Zaci jsou povinni okam?zité nahlésit jakoukoli nefunkénost nebo poskozeni zatizeni, ke
kterému dojde v pribéhu vyuky. Zavadu se nepokousi odstranit sami.
» Bez povoleni vyucujiciho Zaci nesmi manipulovat s Zddnym zatizenim ucebny, zadné
pomucky nesmi z u¢ebny vynaset.
» V ucebné je zakdzano:
o jist, Zvykat
o bez svoleni vyucujiciho pouzivat mobilni telefon
o manipulovat s uzavéry topnych téles
o vychazet na proskleny balkén

Ukonceni vyuky v jazykové ucebné

» Po ukonceni vyucovaci hodiny Zaci za dohledu vyucujiciho uklidi pracovni pomcky a
pracovni misto, po posledni vyucovaci hodiné zvednou Zidle.

» SluzZba je povinna smazat tabuli, zkontrolovat stav ucebny.

» Vyucujici zodpovida za uzavreni oken, zhasnuti svétel a po posledni vyucovaci hodiné
za uzamdeni dveri.

V Opavé dne 1. 9. 2023  Zpracovala: Mgr. Veronika Zurkova

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNi RAD JAZYKOVE UCEBNY (NEJ)

Uvod
» Vyuka v jazykové ucebné probiha podle rozvrhu hodin pod vedenim vyucujiciho.
» Prdci organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se $kolnimi, hygienickymi, pozarnimi a
bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do jazykové ucebny
» Jazykova ucebna je v prlibéhu dne uzamcend, Zaci vstupuji pouze v doprovodu
vyucujiciho.
» Do ucebny je povolen vstup jen v domaci obuvi.

Umisténi klicu od jazykové uéebny

» 1x u vyucujicich cizich jazyku
» 1xrezerva u udrzbare

Podminky provozu

» Pred zahdjenim prace Zaci zkontroluji stav pracovisté a pridélenych pomducek.
Pfipadné zavady ihned hlasi vyucujicimu.
» V ucebné je nutno dodrZovat bezpecnostni predpisy a zachazet s pfistroji a
pomUckami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo zniceni.
> Zaci jsou povinni okam?zité nahlésit jakoukoli nefunkénost nebo poskozeni zatizeni, ke
kterému dojde v pribéhu vyuky. Zavadu se nepokousi odstranit sami.
» Bez povoleni vyucujiciho Zaci nesmi manipulovat s Zadnym zatizenim ucebny, zadné
pomUicky nesmi z u¢ebny vynaset.
» V ucebné je zakazano:
o jist, Zvykat
o bez svoleni vyucujiciho pouzivat mobilni telefon
o manipulovat s uzavéry topnych téles

Ukonceni vyuky v jazykové ucebné
» Po ukonceni vyuéovaci hodiny Z4ci za dohledu vyucujiciho uklidi pracovni pomdicky a
pracovni misto, po posledni vyu€ovaci hodiné zvednou Zidle.
» SluzZba je povinna smazat tabuli, zkontrolovat stav uc¢ebny, kterou opousti vidy
posledni spolu s vyuéujicim.
» Vyucujici vypina po posledni vyucovaci hodiné pocitac a dataprojektor, po kazdé
vyucovaci hodiné zodpovida za uzavreni oken, zhasnuti svétel a uzamdceni dvefi.

V Opaveé dne 1. 9. 2023 Zpracovala: Mgr. Veronika Zurkova

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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B) PROVOZNIi RAD PRO ODBORNY VYCVIK

Povinnosti zaku pfi odborném vycviku

Z4ci nastupuji na odborny vycvik véas a v Fadném stavu.

K prevlékani jsou zaklim urceny prostory Saten s uzamykatelnou skfinkou.

Zaci se Fidi provoznimi fady prostor na odborném vycviku.

Nové pfichozi Zaci a Zaci pfi nastupu na odborny vycvik v novém Skolnim roce jsou

proskoleni uciteli odborného vycviku z bezpecnosti prace, pozarni ochrany, ekologie,

provoznimi predpisy svého pracovisté a obsluhou pouzivanych strojl, nastrojd a

zafizeni. (dle osnovy $koleni BOZP a PO)

5. Pokud jsou Zaci zarfazeni do kategorie praci, kterd podléha prohlidce zavodnim |ékarem
je nutné takto ucinit v co nejkratSim mozném c¢ase po nastupu na odborny vycvik.

6.  Z&k je povinen na odborném vycviku pouZivat osobni ochranné prostiedky, kterymi byl
Skolou vybaven.

7.  7akdm je zakdzéno pfinadet na pracoviité cenné predméty a ostatni véci, které nejsou
urcéeny pro vyuku. Pokud je to presto z organizacnich davod( nutné, predaji Zaci cenné
véci do Uschovy tfidnimu uciteli nebo vyucujicimu. Tyto pfedméty je rovnéz zakdzano
ponechdvat ve skfinich na $atné.

8.  Zak je pfi odborném vycviku podfizen uciteli odborného vycviku nebo pFislusnému
instruktorovi.

9. Zaci absenci z pfedmétu odborny vycvik omlouvaji pfislusnému tfidnimu uciteli,
v pfipadé, Ze je nutné zdka uvolnit v pribéhu vyuky, predlozi pisemnou omluvenku
pfislusnému uciteli odborného vycviku.

10. Béhem odborného vycviku je zak aktivni, samostatny, dodrzuje bezpecnostni predpisy
a predepsané technologické postupy, postupuje podle pokynl ucitele odborného
vycviku nebo instruktora. Usiluje o co nejlepsi kvalitu provadéné prace.

11. PFi praci vyuziva teoretické znalosti, dba na spravné zachdazeni se stroji, nastroji,
naradim, méfidly a rdznymi pomUckami.

12. Zak je ohleduplny ke véem osobam pfitomnym na pracovisti. Chova se a jedna tak, aby
neohrozil zdravi své, zdravi pfitomnych osob, jejich majetek i majetek skoly.

13. Zak dbd na maximalni hospodarnost pifi pouZivani material a energii. Stard se o
svérené stroje, nastroje, naradi a dalSi pomucky. Veskera poskozeni a zavady hlasi
uciteli odborného vycviku. ZpUsobi-li Skodu UmysIné nebo svou nedbalosti, je povinen
vzniklou Skodu nahradit.

14. Zjisti-li zavadu, kterd pfimo ohrozuje zdravi nebo Zivot, provede takova opatteni, aby
se riziko ohrozZeni snizilo a neprodlené nahlasi zavadu uciteli odborného vycviku nebo
instruktorovi.

15. V prlbéhu odborného vycviku Zzdk nesmi bez souhlasu ucitele odborného vycviku
opustit uré¢ené pracovisté.

16. ZAaci vyuZivaji pouze vyhrazené cesty, vchody a vychody. Zakiim je zakdzéno vstupovat
na jina pracovisté.

17. Zak maze pracovat pouze na strojich, které mu byly ucitelem odborného vycviku

uréeny. Je prisné zakdzano manipulovat s ostatnimi stroji a zatizenim bez védomi

PwnNPE
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ucitele, zvlasté pak s jefaby a dopravnimi prostiedky. Zakiim je rovnéi zakazano
provadét bez védomi uclitele opravy strojli a zafizeni, které presahuji ramec béziné
obsluhy.

Zpusobi-li zak sobé nebo spoluzakovi poranéni, popfipadé Uraz, je povinen tuto
skutec¢nost nahlasit uciteli odborného vycviku, ktery zajisti oSetfeni a evidenci.
Obdobné Zak postupuje, stane-li se svédkem poranéni nebo urazu.

Povinnosti Zaka je dodrZovat stanovenou pracovni dobu, uréené prestavky v praci a
Casovy prubéh dne podle pokynu ucitele odborného vycviku. Na provoznich
pracovistich se ¢asové rozloZzeni ucebniho dne pfizplsobuje mistnim podminkdm a
predpistm.

Po ukonceni vyuky na pracovisti jsou Zaci povinni provést radny uklid pracovisté, naradi,
nastroji podle pokyn( uditele. Veskeré poskozeni a ztraty musi nahlasit uciteli odborného
vycviku.

Organizace ucebniho dne na OV

Organizace odborného vycviku se fidi Zdkonem 561/2004 Sb. o stfednich Skolach, Vyhlaskou
¢. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a Zakonem 262/2006 Sb. Zakonik prace.

Dopoledni vyuéovani ve vyucovacim dni v denni formé vzdélavani zac¢ina nejdfive v 7
hodin a odpoledni vyucovani ve vyucovacim dni v denni formé vzdélavani kondi
nejpozdéji ve 20 hodin. Vyucovani je zahdjeno nastupem radné ustrojenych zakd na
ucebni den, ukonéeno nastupem Zakl a zhodnocenim ucebniho dne.

V odivodnénych ptipadech (pokud to vyZzaduje organizace plnéni témat) muze feditel
Skoly v denni formé vzdélavani urcit pocatek dopoledniho vyucovani zakd druhych a
tfetich ro¢nikll od 6 hodin a konec odpoledniho vyucovani zakua tretich ro¢nikli ve 22
hodin. Zména organizace je projednana predem s V UOV a uvedena v tydennim planu
dané ucebni skupiny.

Zpravidla po druhé hodiné odborného vycviku konaného ve Skole nebo ve Skolském
zatizeni se zatazuje prestavka v délce 15 az 25 minut.

Pokud Zaci konaji odborny vycvik na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, maji
prestavky shodné s jejich zaméstnanci v souladu s ustanovenim zakoniku prace.

Délka prestavek se nezapocitava do doby trvani vyucovaciho dne.

Celkova délka ucebniho dne na odborném vycviku je 6 vyukovych hodin po 60
minutach.

Pfiloha provozni rady prostor:
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Uvod
>

>

Vstup

Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNi RAD GARAZE AUTOSKOLY

Cinnost v garazi organizuji a zabezpeduiji u¢itelé v souladu se $kolnimi, hygienickymi,
pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.
Odpovédnost za garaz ma vedouci autoskoly — povéfeny feditelem Skoly.

do garaze autoskoly

>

>

Y

Vstup do garaze je povolen vyucujicim uciteldm, zakam dle planu jizd a rozvrhu hodin
a ostatnim pracovnikiim skoly s védomim vedouciho autoskoly.

Vyucujici ucitelé zodpovidaji za stav, vybaveni garaze a vozidel, dodrZovani hygieny a
bezpecénostnich zasad.

Vzniklé zdvady na vybaveni gardze a vozidlech jsou povinni hlasit vedoucimu
autoskoly a zapsat do knihy zavad umisténé ve sborovné.

Pfed odchodem zgaradZe je vyucujici povinen zkontrolovat stav garaze, vypnuti
veskerych elektrickych zatizeni, zavieni oken, zhasnuti svétel a posledni vyucovaci
hodinu uzamknout a zakédovat garaz.

Vyucujici jsou povinni seznamit zaky s pravidly bezpecénosti a ochrany zdravi.

PRISNY ZAKAZ STARTOVANI VOZIDLA V UZAVRENE GARAZI!!!

Umisténi kli¢a od garaze

>
>
>

1x kabinet RMV
1x bezpeénostni skfirika v kabinetu RMV
1x uklizecka

Podminky provozu

>
>

Zaci nesmi vstupovat do garaze a zdriovat se v garazi bez védomi vyuéujiciho.

Zakim je zakazano svévolné manipulovat svybavenim garaZe, nafadim a vozidly
v garaii.

Kazdé poskozeni vybaveni a zafizeni gardie a vozidel je tfeba neprodlené hlasit
vyucujicimu.

Poskozeni, nebo zniceni jakéhokoliv zafizeni a vybaveni garaze a vozidel, bude zakim
predepsano k uhradé.

Kazdé poranéni vzniklé v garazi je nutné ihned hlasit vyucujicimu.

Pfi vzniku poZaru odstrani zaci hoflavé latky z dosahu ohné. Mensi pozar se pokusi
uhasit pomoci hasiciho pfistroje, vétsi nahlasi na sekretariatu skoly.
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

Pfed odchodem z gardzZe jsou Zaci povinni udélat porddek pozavirat okna a zhasnout
svétla.

Zakim je zakdzéano manipulovat s vozidly bez povoleni vyucujiciho.

PFi vstupu do gardze je Zak vyucujicim seznamen s timto provoznim rfadem, bere jej
na védomi a zavazuje se k jeho dodrzovani.

Ukonceni vyuky na dilné

>
>
>

Garaz je pfi ukonceni vyuky uklizena, materidl a naradi je radné uskladnéno.
Ucitel dilnu uzamyka, kli¢ umisti do kabinet RMV

Zjisténé zavady v gardZi se nahlasi prokazatelnym zplsobem vedoucimu autoskoly
(napf. e-mailem)

Vyucujici zodpovida za uzavreni oken, uzamceni dvefi a zakddovani garaze
bezpecnostnim zafizenim.

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Vedouci autoskoly — Mgr. Kamil Ondrusak

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNi RAD PRACOVISTE OV — NOVA HALA

Budova pracovisté pro OV slouzi k praktické a teoretické vyuce zaka skoly a vedeni
odbornych kurz(.

Vstup do budovy

» Vstup do budovy maji povolen zaméstnanci skoly a to v rdmci pInéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.
Vstup do budovy maji zaci, u kterych probiha vyuka v této budové.

Odemykani a vypnuti zabezpecovaciho systému budovy zabezpecuje v 5,50 hodin
udrzbaf nebo osoba povérena V UOV ve stanoveném Case (vyuka chovu zvifat).
Zaci pti vstupu do budovy vyuZivaji hlav

niho vchodu.

Zak(im je umoznén pfistup do $aten 7akd 15 minut pfed zahajenim vyuky.

Za odemykani Saten je zodpovédny urceny dozor z fad uciteld.

Vyuka na OV zacina zpravidla v v 7,00 hodin nebo v 6,00 hodin pro vyuku chovu
zvitat.

VY VY

YVVVYVY

Umisténi klici od budovy

[72]

x VUOV

1x uklizecka

2x udrzbar

1x bezpecnostni schranka v budové Skoly

YV VYV

Podminky provozu

» VyuZivani prostor je dano rozdélenim prostor dle jejich uréeni, obory a
harmonogramem, ktery se zpracovava dle momentalni potreby.

» Za jednotlivé prostory zodpovidaji zodpovédné osoby, jimz byly prostory pridéleny

» V pripadé poskozeni, zni¢eni nebo zjisténi nedostatk(l je informovan VUQOV pisemné
formou emailu.

» Za odstranovani zjisténych zavad je zodpovédny VUOV a udrzbar.

» Organizace ucebniho dne (prestavky ...) je umisténa na pristupném misté v budové a
74ci i ucitelé jsou s organizaci sezndmeni. Zaci odchazi na obéd po ukonéeni OV.

» Vyuzivani prislusnych prostor se fidi vnitfnim provoznim radem pro dany prostor.

» BOZP a PO je fesena smérnici skoly a traumatologickym planem umisténym na
viditelném a pfistupném misté.

» Osoby pritomné v budové dbaji na dodrzovani poradku v budové (ocisténi obuvi pred
vstupem do budovy, nakladani s odpadky, ochrana zafizeni...)

» Za uklid na budové je zodpovédna uklizecka, pfipadné problémy fesi s VUOV.
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

Ukonceni provozu

>

Ukonceni provozu v budové se fidi dennim rozvrhem vyuky.

Vyuka na OV konci zpravidla v 13,30 pro roc¢niky zacinajici v 7,00 hodin nebo ve 12,30
pro ro¢niky zacinajici OV v 6,00 hodin.

Za uzamdeni vchodu a zapnuti zabezpecovaciho systému do budovy je zodpovédna
uklizecka v 15,30 hodin.

V pripadé odpoledni vyuky, vyuky kurz(i mimo vyucovani zodpovida za uzamceni
budovy ucitel, ktery opousti budovu jako posledni.

Kontrolu uzamdéeni provadi Skolnik pfi vecerni obch(zce.

Zabezpeceni objektu

>

>

PFi ukonceni provozu v budové je nutna kontrola spravného uzavieni oken, uzamdceni

vsech dveri, vypnuti elektrospotrebic¢l a osvétleni prostor. Za tuto kontrolu jsou

odpovédné osoby, kterym byly pfidéleny dané prostory.
Pfi naruseni zabezpecovaciho zafizeni vlastni vinou bude pfipadna Uhrada poukdzana
na vrub vinika.

V Opavé dne 1. 1. 2023  Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluho$

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Uvod

>

Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNi RAD MONTAZNI DILNY

Vyuka na dilné probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim ucitelU.
Cinnost v dilnach organizuji a zabezpeduji ucitelé v souladu se $kolnimi, hygienickymi,
pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do dilny

>

Vstup do dilny maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v rdmci plnéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

v s

Umisténi klicu od dilny

>
>

1x denni mistnost UOV
1x rezerva u udrzbare

Podminky provozu

>

Pro zabezpeceni vyuky je v dilné skladovan a zpracovan material charakteristicky pro

dany obor v mnozZstvi nepresahujicim bezpecnostni predpisy, Unosnost regald a

neomezujici manipulaéni prostory, Unikové cesty.

Natérovy materidl je skladovan ve skladu a natéry se provadi na dilné pfi zajisténi

radného vétrani, v ptipadé vhodného pocasi se natird venku.

Lahve pro svarovani(kyslik, acetylén a CO,)jsou zajistény proti padu a zcizeni a jsou

skladovany ve skladu. (pravidelnou kontrolu provadi osoba zodpovédna za prostor

dilny)

Stroje a zvedaci mechanismy musi byt zajisStény proti neopravnénému zneuziti.

Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho

vyuZivani se fidi nafizenim reditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho

kontroly.

Pravidelnou kontrolu a udrzbu strojd provadi osoba zodpovédna za prostor, dle

provozni dokumentace k jednotlivym strojim. Evidenci kontrol zapisuje do seSitu

kontrol.

Odpady jsou skladovany a likvidovany podle druhu:

o Kovové v samostatném kontejneru s odvozem do kovosrotu dle potfeby.

o Drevéné spalné materialy jsou pouzity jako palivo.

o Komunalni odpad do kontejneru s pravidelnym odvozem.

o Ropné produkty a nebezpecny odpad jsou skladovany ve skladu nebezpeénych
odpad( v arealu skoly.

o Odpady z rostlinnych produkt(i jsou kompostovany.

Zaci vstupuji na pracovité pouze v pfitomnosti u¢itele, uitel vykonava nad zaky

dozor.

Zakdm je zakdzéno vzdalit se z pracovisté bez povoleni ucitele.

Zaci v dobé prestavky opusti prostor dilny.
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

Zaci musi dodrzovat bezpe&nostni predpisy v ramci pracovisté, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomUlckami. Osoba povérend za provoz dilny je odpovédna za
vybaveni OOP na dilné (bryle, chranice sluchu atd.)

Zaci dbaiji pFikaz( a pokyn( uitele.

Zaci nosi na pracovité pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

Zakim je zakdzéna neopravnénd manipulace se zvedacim zafizenim, svafecimi,
obrdbécimi stroji bez pfimého pokynu ucitele.

Ukonceni vyuky na dilné

YV VY

Dilna je pfi ukonceni vyuky uklizena, material a naradi je fadné uskladnéno.

Ucitel dilnu uzamyka, kli¢ umisti na denni mistnost UOV

Zjisténé zavady na dilné se nahlasi prokazatelnym zplisobem VUQV ( napf.e-mailem)
Vyucujici zodpovidd za uzavieni oken a uzamceni dvefi na dilné

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluho$

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNi RAD DILNY RUCNIHO OBRABENI

Uvod
» Vyuka na dilné probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim uciteld.
Cinnost v dilnach organizuji a zabezpeduji ucitelé v souladu se $kolnimi, hygienickymi,

pozdrnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do dilny

» Vstup do dilny maji povolen pouze zaméstnanci skoly a to v rdmci pInéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

Umisténi kli¢a od dilny

> 1x denni mistnost UOV
> 1xrezerva u udrzbare

Podminky provozu

» Pro zabezpeceni vyuky je v dilné skladovan a zpracovan material charakteristicky pro
dany obor v mnozZstvi nepresahujicim bezpecnostni predpisy, Unosnost regall a
neomezujici manipulacni prostory, Unikové cesty.

» Natérovy material je skladovan ve skladu a natéry se provadi na dilné pfi zajisténi
radného vétrani, v ptipadé vhodného pocasi se natird venku.

» Stroje a zvedaci mechanismy musi byt zajistény proti neopravnénému zneuziti.

» Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se fidi nafizenim reditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho
kontroly.

» Pravidelnou kontrolu a udrzbu stroji provadi osoba zodpovédna za prostor, dle
provozni dokumentace k jednotlivym strojim. Evidenci kontrol zapisuje do sesitu
kontrol.

» Odpady jsou skladovany a likvidovany podle druhu:

o Kovové v samostatném kontejneru s odvozem do kovosrotu dle potreby.

o Drevéné spalné materidly jsou pouzity jako palivo.

o Komunalni odpad do kontejneru s pravidelnym odvozem.

o Ropné produkty a nebezpecny odpad jsou skladovany ve skladu nebezpeénych
odpad( v arealu skoly.

o Odpady z rostlinnych produkt(i jsou kompostovany.

> Z4aci vstupuji na pracoviité pouze v pfitomnosti ucitele, uéitel vykonava nad zaky
dozor.

> Z4kim je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni utitele.

> Z4aci v dobé prestavky opusti prostor dilny.
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

Zaci musi dodrzovat bezpe&nostni predpisy v ramci pracovisté, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomlckami Osoba povérend za provoz dilny je odpovédna za
vybaveni OOP na dilné (bryle, chranice sluchu atd.)

Zaci dbaiji pFikaz( a pokyn( uitele.

Zaci nosi na pracovité pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni 74ky.

Zakim je zakdzéna neopravnénd manipulace se zvedacim zafizenim, svafecimi,
obrdbécimi stroji bez pfimého pokynu ucitele.

Ukonceni vyuky na dilné

YV VY

Dilna je pfi ukonceni vyuky uklizena, material a naradi je radné uskladnéno.

Ucitel dilnu uzamyka, kli¢ umisti na denni mistnost UOV.

Zjisténé zavady na dilné se nahlasi prokazatelnym zplsobem VUOV (napf.e-mailem).
Vyucujici zodpovida za uzavieni oken a uzamceni dvefi na dilné.

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluho$

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNIi RAD PRACOVISTE FOLIOVNIKU SKOLY

Uvod

» Vyuka ve skleniku probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim uciteld a
instruktord. Cinnost ve skleniku a jeho pfilehlych prostorach organizuji a zabezpeéuji
ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a bezpecnostnimi predpisy. Za
provoz, evidenci stavu zodpovida osoba povérena vedenim tohoto pracovisté.

Vstup na pracovisté

» Vstup na pracovisté maji povolen pouze zaméstnanci a Zaci Skoly a to v rdmci plnéni
svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaiji.

v

Umisténi kli¢t od pracovisté

» 1x osoba povérena za provoz pracovisté
» 1xrezerva u Udrzbare
» 1x hospodar skoly

Podminky provozu

» Pro zabezpeceni vyuky je na pracovisti skladovan a zpracovan material skoly
charakteristicky pro dany obor.

» Pravidelnou kontrolu pracovisté provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni
dokumentace jednotlivych zafizeni. Evidenci kontrol zapisuje do sesitu kontrol.

» Naradi musi byt zajisténo proti neopravnénému poufziti.

» Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se fidi nafizenim reditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho
kontroly.

» Osoba odpovédna za pracovisté zapisuje denni stavy spotfebovanych energii.

» Na pracovisti je vedeno skladové hospodarstvi jmenovanym skladnikem Skoly, se
kterym osoba odpovédna za provoz pracovisté spolupracuje.

» Materidl uréeny k vyuce zaku je skladovan dle povahy daného materialu a pfislusnych
predpisQ.

» Na pracovisti jsou vedeny bezpecnostni listy u materialu, pokud to povaha materialu
vyZaduje.

» Odpady z rostlinnych produktl jsou kompostovany.

> Z4aci vstupuji na pracoviité pouze v pfitomnosti ucitele, u¢itel vykonava nad zaky

dozor.

Zakdm je zakdzano vzdalit se z pracovisté bez povoleni ucitele.

Prestdvka je na pracovisti stanovena v organizaci OV na dany skolni rok.

Zaci se v dobé prestavky pfesunou na uréené misto. Za fadny presun je zodpovédny

prislusny UOV.

YV V V
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

Zaci musi dodrzovat bezpe&nostni predpisy v ramci pracovisté, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomlckami. Osoba povérena za provoz dilny je odpovédna za
vybaveni OOP na dilné.

Zaci dbaji ptikaz( a pokyn( uditele.

Zaci nosi na pracovité pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi veskeré urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaji tak, aby neohro?ovali sebe nebo ostatni 7aky.

Zak(m je zakdzana neopravnénd manipulace s naradim, které nepfislusi k vyuce

Ukonceni vyuky na pracovisti

>
>

Pracovisté je pfi ukoncéeni vyuky uklizeno, material a naradi je fadné uskladnén.
Zjisténé zavady na pracovisti se nahlasi prokazatelnym zplisobem VUOV (napft.e-
mailem)

Vyucujici zodpovida za porddek a bezpecnost na pracovisti

V Opavé dne 1. 9. 2023 Zpracoval: Mgr. Dluhos Vlastimil

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

PROVOZNIi RAD TESTACNI DILNY

Uvod
» Vyuka na dilné probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim uciteld.
Cinnost v dilnach organizuji a zabezpetuji ucitelé v souladu se $kolnimi, hygienickymi,

pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do dilny

» Vstup do dilny maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a povéreni zaméstnanci
Skolniho statku Opava p.o. a to v ramci plnéni svych pracovnich povinnosti, v dobé,
ve které tyto pracovni povinnosti vykondvaiji.

v

Umisténi kli¢u od dilny

» 1x denni mistnost UOV
» 1xrezerva u udrzbare skoly
> 1xvedouci mechanizace SS Opava p.o.

Podminky provozu

» Pro zabezpeceni vyuky je v dilné skladovan a zpracovan material charakteristicky pro
dany obor v mnozZstvi nepresahujicim bezpecnostni predpisy, Unosnost regdld a
neomezujici manipulaéni prostory, Unikové cesty.

» Natérovy material je skladovan ve skladu a natéry se provadi na dilné pfi zajisténi
radného vétrani, v ptipadé vhodného pocasi se natird venku.

» Lahve pro svarovani (kyslik, acetylén a CO3)jsou zajistény proti padu a zcizeni a jsou
skladovany ve skladu. (pravidelnou kontrolu provadi osoba zodpovédna za prostor
dilny).

» Stroje a zvedaci mechanismy musi byt zajiStény proti neopravnénému zneufziti.

» Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se fidi nafizenim feditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho
kontroly.

» Pravidelnou kontrolu a udrzbu stroji provadi osoba zodpovédna za prostor, dle
provozni dokumentace k jednotlivym strojim. Evidenci kontrol zapisuje do seSitu
kontrol.

» Odpady jsou skladovany a likvidovany podle druhu:

o Kovové v samostatném kontejneru s odvozem do kovosrotu dle potfeby.

o Drevéné spalné materidly jsou pouzity jako palivo.

o Komunalni odpad do kontejneru s pravidelnym odvozem.

o Ropné produkty a nebezpecny odpad jsou skladovany ve skladu nebezpeénych
odpad( v arealu skoly.

o Odpady z rostlinnych produkt(i jsou kompostovany.

> Z4aci vstupuji na pracovisté pouze v pfitomnosti ucitele, uéitel vykondva nad zaky
dozor.
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Zakam je zakdzano vzdalit se z pracovisté bez povoleni ucitele.

Zaci v dobé prestavky opusti prostor dilny.

Zaci musi dodrzovat bezpe&nostni predpisy v ramci pracovisté, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomlckami Osoba povérend za provoz dilny je odpovédna za
vybaveni OOP na dilné (bryle, chranice sluchu atd.)

Zaci dbaiji pFikaz( a pokyn( uitele.

ZAci nosi na pracovi$té pouze véci souvisejici s vyukou.

ZAci nahlasi veskeré Urazy vzniklé pfi praci uciteli.

Zaci se chovaiji tak, aby neohrozovali sebe nebo ostatni 74ky.

Zakim je zakdzéna neopravnénd manipulace se zvedacim zafizenim, svafecimi,
obrdbécimi stroji bez pfimého pokynu ucitele.

Ukonceni vyuky na dilné

YV VY

Dilna je pfi ukonceni vyuky uklizena, material a naradi je radné uskladnéno.

Ucitel dilnu uzamyka, kli¢ umisti na denni mistnost UOV

Zjisténé zavady na dilné se nahldsi prokazatelnym zplsobem VUQV (napf.e-mailem)
Vyucujici zodpovidd za uzavieni oken a uzamceni dvefi na dilné

V Opavé dne 1.9. 2023  Zpracoval: VUOV Mgr. Vlastimil Dluhos

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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o v

PROVOZNi RAD PRACOVISTE SKLENIKU SS

Uvod
Vyuka ve skleniku probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim uciteld a
instruktord. Cinnost ve skleniku a jeho pfilehlych prostorach organizuji a zabezpeéuji u¢itelé

v souladu se Skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup na pracovisté

Vstup do sklenikd se Fidi vnitini smérnici SS Opava. Vstup do skleniki maji povolen pouze
zaméstnanci a Zaci Skoly a to v rdmci plnéni svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které
tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

Podminky provozu

Pro zabezpeceni vyuky je ve skleniku skladovan a zpracovan material charakteristicky pro
dany obor.

Pravidelnou kontrolu provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni dokumentace.
Evidenci kontrol zapisuje do sesitu kontrol.

Odpady z rostlinnych produktd jsou kompostovany.

Z4ci vstupuji na pracovi$té pouze v pfitomnosti ucitele, u¢itel vykonava nad 7aky dozor.
Zakam je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni utitele.

Prestavka je na pracovisti stanovena v ¢ase 9,00 — 9,30 hodin.

Zaci se v dobé prestavky pfesunou do aredlu $koly uréenou cestou. Za fadny presun je
zodpovédny pfislusny UOV.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomuickami (ustrojenost).

Z4aci dbaji ptikazl a pokyn( utitele.

Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

Zakdm je zakdzéna neopravnéna manipulace s nafadim, které nepfislusi k vyuce.

Ukonceni vyuky na pracovisti

Pracovisté je pfi ukoncéeni vyuky uklizeno, materidl a naradi je radné uskladnéno.
Zjisténé zavady ve sklenicich se nahlasi VUOV a vedoucimu sklenikd a zapiSi do sesitu zavad.
Vyucujici zodpovida za poradek a bezpecnost na pracovisti.

V Opaveé dne 1. 9. 2023 Zpracoval: Mgr. Dluhos Vlastimil

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNi RAD FLORISTICKE UCEBNY

Vyuka probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim uciteld a instruktord.
Cinnost na u¢ebné organizuji a zabezpeduji ucitelé v souladu se gkolnimi,
hygienickymi, pozarnimi a bezpecnostnimi pfedpisy. Za provoz, evidenci stavu
zodpovida osoba povérena vedenim tohoto pracovisteé.

Vstup na pracovisté

>

Vstup na pracovisté maji povolen pouze zaméstnanci a Zaci Skoly a to v ramci plnéni
svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

v

Umisténi kli¢h od pracovisté

>
>

1x denni mistnost uciteld
2Xx rezerva u udrzbare

Podminky provozu seznameni s provoznim fadem

>

YV V V

Pro zabezpeceni vyuky je na pracovisti skladovan a zpracovan material Skoly
charakteristicky pro dany obor a to pouze v mnozstvi nezbytné nutném, splnujici
veskeré bezpecnostni predpisy, unosnost regalli, neomezujici unikové a manipulacni
cesty.

Naradi musi byt zajisténo proti neopravnénému pouZiti (tavné pistole, nlzky, noze
atd.)

Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se fidi natizenim teditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho
kontroly.

Pravidelnou kontrolu pracovisté provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni
dokumentace jednotlivych zafizeni. Evidenci kontrol zapisuje do seSitu kontrol.
Zakaz ciziho materidlu

Na pracovisti jsou vedeny bezpecnostni listy u materiadlu, pokud to povaha materialu
vyZaduje.

Odpady z rostlinnych produkttd jsou kompostovany, ostatni odpad je tfidén a
likvidovan podle jeho povahy.

Zaci vstupuji na pracovi$té pouze v pfitomnosti uitele, jsou sezndmeni s provoznim
fadem ucebny, uditel vykonava nad zaky dozor.

Zakdm je zakdzéno vzdalit se z pracovisté bez povoleni utitele.

Prestdvka je na pracovisti stanovena v organizaci OV na dany skolni rok.

Zaci se v dobé prestavky pfesunou na uréené misto. Za fadny presun je zodpovédny
prislusny UOV.
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Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracoviété, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomuickami (ustrojenost).

Zaci dbaji ptikaz(i a pokyn( ucitele.

Zaci nosi na pracovi$té pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaiji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni z4ky.

Zakim je zakdzéna neopravnénda manipulace s naradim, které nepfislusi k vyuce

Ukonceni vyuky na pracovisti

YV VYV

Y

Pracovisté je pfi ukoncéeni vyuky uklizeno, material a naradi je fadné uskladnén.
Vyucujici je odpovédny za kontrolu a uzavieni oken na uc¢ebné.

Po ukonceni vyuky je u¢ebna uzamcena, kli¢ je umistén na denni mistnost UOV.
Zjisténé zavady na pracovisti se nahlasi prokazatelnym zplisobem VUOV (napft.e-
mailem).

Vyucujici zodpovida za poradek a bezpecnost na pracovisti.

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Mgr. Dluho$ Vlastimil

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNi RAD STRESNi ZAHRADA

Vyuka probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim ucitel a instruktord.
Cinnost na u¢ebné organizuji a zabezpeduji ucitelé v souladu se gkolnimi,
hygienickymi, pozarnimi a bezpecnostnimi pfedpisy. Za provoz, evidenci stavu
zodpovida osoba povérena vedenim tohoto pracovisteé.

Vstup na pracovisté

>

Vstup na pracovisté maji povolen pouze zaméstnanci a Zaci Skoly a to v ramci plnéni
svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

v

Umisténi kli¢h od pracovisté

>
>

1x denni mistnost uciteld
2Xx rezerva u udrzbare

Podminky provozu

Y Y V V

VVVYVY

Zaci vstupuji na pracoviété pouze na piikaz ucitele, jsou sezndmeni s provoznim
fadem stfesni zahrady.

Zakim je na stfedni zahradé zakazano priblizovat se ke kraji zahrady, hrozi nebezpeti
padu ze strechy.

Zaci v dobé prestavky opusti prostor stfesni zahrady.

Odpady z rostlinnych produktd jsou kompostovany, ostatni odpad je tfidén a
likvidovan podle jeho povahy.

73kam je zakdzéno vzdalit se z pracovisté bez povoleni ucitele.

Pfestavka je na pracovisti stanovena v organizaci OV na dany Skolni rok.

Zaci se v dobé pFestavky presunou na uréené misto. Za Fadny presun je zodpovédny
pfislusny UOV.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracoviété, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomlckami (ustrojenost).

Zaci dbaji prikaz(i a pokyn( uitele.

Zaci nosi na pracovidté pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi veskeré urazy vzniklé pfi praci uciteli.

Zaci se chovaiji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni z4ky.

Zakdm je zakdzéna neopravnéna manipulace s nafadim, které nepfislusi k vyuce.

Ukonceni vyuky na pracovisti

>

Pracovisté je pfi ukoncéeni vyuky uklizeno, materidl a naradi je radné uskladnén.

38



Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

» Po ukonceni vyuky je stfesni zahrada uzamcena, kli¢ je umistén na denni mistnost

uov.
» Zjisténé zavady na pracovisti se nahlasi prokazatelnym zptisobem VUQV (napf. e-

mailem).
» Vyucujici zodpovida za poradek a bezpecnost na pracovisti.

V Opavé dne 1.9. 2023  Zpracoval: Mgr. Dluhos Vlastimil

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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Ve w

PROVOZNIi RAD SATNY

Prostor je urcen k prevlékani a zajisténi zakladniho hygienického zazemi zakd v ramci
pfedmétu odborny vycvik.

Vstup do Saten

>

Vstup do Satny maji povolen pouze Zaci a zaméstnanci $koly a to v rdmci plnéni svych
studijnich a pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto povinnosti vykonavaji.

Umisténi kli¢a od dilny

>
>
>

1x denni mistnost UOV
1x rezerva u udrzbare
1x centrdlni kli¢ od skfinék je ulozen u VUOV

Podminky provozu

YV VY

Y V V

YV V V

YV V V

Zaci prostor vyuzivaji k Gcelu, pro ktery je uréen ve stanovenych ¢asech.

V Case vyuky je prostor Saten uzamcen proti pfipadnému zneuziti.

73k je opravnén uzivat sk¥ifiku jen v souladu s t¢elem, jemuz slouZi.

Satni skfifiky umisténé v prostorach $atny jsou uréeny pro prevlekdni zak( v ramci
pfedmétu odborny vycvik.

Zakovi je pridélen kli¢ od pFisludné skfiriky, za ktery po dobu studia odpovida.
Evidenci pfidélenych skfinék je povéren prislusny ucitel VUOV.

Skrinky nejsou urceny k odkladani cennych véci (jako napt. penize, Sperky,
notebooky, mobilni telefony, fotoaparaty, pripadné dalsi spotiebni elektronika atd.).
Tyto véci je mozné do skfinék ukladat pouze na vlastni nebezpedi.

Do Satnich skiinék je zakdzano ukladat predméty, které je mohou znedistit nebo
poskodit, a predméty, které by obtézovaly nebo ohrozovaly okoli, zejména hoflavé a
jiné nebezpecné latky.

V pripadé ztraty, poskozeni klice ¢i technickych problém( uZivatel tuto skute¢nost
nahlasi uciteli.

Pfi ztraté klice je Zak povinen uhradit ¢astku za vyrobu nového klice.

Skola nezodpovida za volné odlozené véci.

Zaci na $atné musi dodrzovat ustanoveni $kolniho fadu a obecné bezpeénostni
predpisy.

Zaci dbaji ptikaz(i a pokyn( ucitele, ptipadné jinych povérenych zaméstnancl $koly.
Zaci se chovaiji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni z4ky.

Zaci nahlasi veskeré Urazy vzniklé pfi praci uciteli.

Provoz Satny je stanoven nasledovné:
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» 15 minut po zahajeni vyuky je prostor uzavien.

» Odemcdeni Satny béhem prestavky — €as je stanoven organizaci prestavek u
jednotlivych ro¢nikd

» Uzamcdeni Satny po prestavce

» 15 minut pred ukonéenim vyuky je prostor odemcen

Ukonceni provozu

> Satna je pfi ukonéeni provozu uklizena.

» Prostor Saten je pridélen osobé, kterd za dany prostor odpovida, zjisténé zavady v
prostoru nahlasi prokazatelnym zptisobem VUQOV (napf. e-mailem)

» Uklizecka zodpovida za uzavieni oken.

V Opavé dne 1. 9. 2023  Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluho$

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNi RAD SUSARNY KVETIN

Uvod

» Prostor je urcen k suseni, skladovani rostlin a materialu uréeného k vyuce zaka.
V prostoru susarny kvétin je umistén sklad floristického materialu, za ktery odpovida
uréeny skladnik.

Vstup na pracovisté

» Vstup na pracovisté maji povolen pouze zaméstnanci a Zaci Skoly a to v rdmci plnéni
svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaiji.

v

Umisténi kli¢h od pracovisté

> 1x denni mistnost uditell
> 2xrezerva u Udrzbare

Podminky provozu

» Pro zabezpeceni vyuky je na pracovisti skladovan a zpracovan material skoly
charakteristicky pro dany obor a to pouze v mnozstvi nezbytné nutném, splnujici
veskeré bezpecnostni predpisy, unosnost regalli, neomezujici unikové a manipulacéni
cesty.

» Materidl vyrobeny vlastni ¢innosti je orientacné evidovan v sesitu pfijma a vydeja.

> Z4ci vstupuji na pracovisté pouze na prikaz ucitele, jsou seznameni s provoznim
radem susarny kvétin.

> Z4aci v dobé prestavky opusti prostor sudarny kvétin.

» Odpady z rostlinnych produktl jsou kompostovany, ostatni odpad je tfidén a

likvidovan podle jeho povahy.

Zakam je zakdzéno vzdalit se z pracovisté bez povoleni ucitele.

Pfestavka je na pracovisti stanovena v organizaci OV na dany Skolni rok.

Zaci se v dobé prestavky pfesunou na uréené misto. Za fadny ptesun je zodpovédny

prislusny UOV.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni pfedpisy v rdmci pracovisté, véetné vybaveni

bezpecnostnimi pomuickami, dodrzovat ustrojenost.

Zaci dbaji ptikaz(i a pokyn( ucitele.

Zaci nosi na pracovité pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi veskeré Urazy vzniklé pfi praci uciteli.

Zaci se chovaiji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni z4ky.

Zakam je zakdzéna neopravnéna manipulace s nafadim, které nepfislusi k vyuce.

Y YV V

VVVVY
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Ukonceni vyuky na pracovisti

YV VY

>

Pracovisté je pfi ukoncéeni vyuky uklizeno, material a naradi je radné uskladnén.
Vyucujici je odpovédny za kontrolu a uzavieni oken na ucebné.

Po ukonceni vyuky je u¢ebna uzamcena, kli¢ je umistén na denni mistnost UOV.
Zjisténé zavady na pracovisti se nahlasi prokazatelnym zplsobem VUOV (napf. e-
mailem).

Vyucujici zodpovida za porddek a bezpecnost na pracovisti.

Vydej materidlu ze skladu: ¢as, soupis

V Opavé dne 1.9. 2023  Zpracoval: Mgr. Dluho$ Vlastimil

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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C) PROVOZNi RAD DOMOVA MLADEZE

Domov mladeZe (dale jen DM) je Skolské vychovné a ubytovaci zatizeni, poskytujici Zak(m
stfednich Skol a studentim vysSich odbornych Skol (dale jen Zaci) ubytovani a vychovné
vzdélavaci cinnost navazujici na vzdélavani a vychovu ve stfednich a vysSich odbornych
$kolach. Cinnost a provoz DM se fidi zejména vyhlaskou & 108/2005 Sb., o $kolskych
vychovnych a ubytovacich zafizenich a Skolskych ucelovych zatizenich, jeji novelou ¢.
436/2010 Sb. a zadkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim a vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni.

I.  Zakladni udaje o zafizeni

Nazev: Domov mladeZe Masarykovy stfedni Skoly zemédélské a prirodovédné, Opava,
prispévkova organizace

Adresa: Sldmova 3-5, 746 01 Opava
IC: 478 13 130

Ztizovatel: Moravskoslezsky kraj
Reditel : Ing. Arnost Klein

Statutarni zastupce:  Ing. Jifi Kasny

Vedouci vychovatel:  Bc. Vladéna BeneSova

Pocet vychovnych skupin: 3

Telefon: 733 595 528

E-mail:  vladena.benesova@zemedelka-opava.cz, info@zemedelka-opava.cz

Il Popis zatizeni

Typ zafizeni: Domov mladeze

Kapacita domova mladeze: 84 lGzek

Provoz zafizeni: po dobu Skolniho roku a pracovniho tydne

Podminky pro ubytovani: jednollzkovy, dvoullizkové a trilizkové pokoje

Vybaveni: soucasti llzka je prostor na uloZeni lGzkovin, stll, mistni osvétleni, skfif na osobni
véci, skrinka, police, zrcadlo, odkladaci sténa

Osetfovna, izolace: pro oddélené umisténi ubytovaného Zaka v pripadé nahlého onemocnéni
slouzi izola¢ni mistnost ¢.4

Soucdsti domova mladeze jsou klubovny (€. 39, €. 38, €. 35, €. 30) pocitacova studovna €. 15,
kuchyrka €. 21, u€ebny €. 57, 79, prostor pro Zehleni, suseni odéva, botniky.

PoZadavky na hygienicka zafizeni: sprchy, umyvadla a zachody jsou soucasti kazdé burky pro
4 pokoje na vSech patrech budovy.

Vyuziti zafizeni pro jiné aktivity: Uebny €. 57 a 79 slouZzi k vyuce zakd Masarykovy stiedni
Skoly zemédélské a prirodovédné, obor nastavba a k samostudiu zaka DM.
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lll.  ReZimové pozadavky

Rezim dne:

Strukturuje kazdodenni ¢innosti, zajmové aktivity, pfipravu do skoly, praci i volny ¢as a tvofi
tak béziny denni rytmus v DM. UmozZnuje reagovat na nepldnované situace a zohlednit
nerovnosti ovliviujici pfilezitosti, individualni vzdélavaci pottreby, vyvojové, vékové, fyzické a
psychické zvlastnosti Zaka v obdobi adolescence (15 — 19 let), zahrnuje sou¢asné podminky
veskerych pohybovych aktivit a ¢innosti.

Tydenni plan aktivit:

Vychazi z mési¢niho planu ¢innosti vychovnych skupin. Pomdaha zakim jednak v casové
orientaci, jeho prostfednictvim si ubytovany zak muze vybirat z pfedloZzené nabidky aktivit
podle zdjmu a zvolit si tak své vlastni tempo v reZimu dne.

Zpusob prevzeti zZaka do zafizeni:

Ptijezd:

Nedéle nejpozdéji do 21.30 hodin - pfijezd do DM dle dostupnosti spojl, predpokladany
pfichod je pual hodiny po pfijezdu prostfedku hromadné dopravy. V priibéhu skolniho roku
prijizdéji ubytovani do zafizeni zpravidla v nedéli vecer do 21:00. Rodic¢e poddvaji informace
o absenci zdka v DM.

Odjezd:

Patek do 15.00 hodin - odjezdy z DM dle odjezdl spojl, kontrola potravin v lednici zaky,
(veSkeré po dobé pouzitelnosti se likviduji). Od 14.00 do 15.00 probiha fyzicka kontrola vSech
prostor DM, kontrola elektrickych spotiebicli. V 15.10 se DM zamyka.

Rezim dne:

5.00 - individudlni budicek na ranni praxi.

6.45 - budicek, osobni hygiena, dohled nad rannim vstavanim zak

6.45 az 7.40 - uklid pokoju, priprava do skoly, odchody na snidané, pfip. nahlaseni odchodu
k lékati odjezdl domU apod., Zaci odchazeji na snidané do skoly

6.00 az 7.45 - vydej snidani a presnidavek v jidelné Skoly

do 7.45 - odchody do sSkoly

Zmeény je ubytovany povinen nahldsit pfitomnému vychovateli (pozdé;jsi vyuka, odchody k
lékari, odjezdy dom( apod.). Dopoledne pobyt Zakd v domové mladeZze jen s védomim
vychovatele DM. O pritomnosti zaka v DM je informovan zakonny zastupce. V pfipadé
nevolnosti a odchodu ze Skoly tfidni ucitel, nebo sekretarka skoly podava zpravu do DM o
prichodu Zaka. V tuto dobu probiha v DM uklid a jeho udrzba, dohled a péfe o nemocné Zaky
a dohled nad zaky, ktefi maji pozdéjsi vyuku, kontrola uklidu pokoji vychovateli, vyuka v
ucebnach.

8.00 az 16.00 - vyucovani ve Skole podle rozvrh( zakd.

16.00 az 17.00 - osobni volno Zaka (¢as urceny k vlastnim individudinim aktivitam zdka dle
jeho potreb a zajmu), sluzby zakd pro kolektiv - péce o Zivotni prostiedi a okoli DM, tfidéni
odpadl apod., skupinové aktivity, odpoledni ptiprava do Skoly, volny ¢as Zak(, nabidka
volnocasovych aktivit.

17.00 az 17.45 - vydej vecefi a druhych vecefi v jidelné Skoly

17.45 az 18.30 - prichod na domov mladeze
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18.30 az 20.00- studijni doba, (klid na chodbach a pokojich), zajisténi podminek pro studium,
vlastni pfiprava na vyuku - samostudium, evidence ubytovanych zak( po ukonceni osobniho
volna.

20.00 az 21.30 - zajmové a individudini Cinnosti dle potieb a zajm zakd (k vyuziti
spolecenské prostory v DM - klubovny, studovna, posilovna apod.), rozhovory s Zaky...

21.30 az 22.00 — osobni hygiena a priprava na vecerku, vecerni prezence ubytovanych Zaka
v DM.

22.00 — vecerka.

22.00 az 06.00 - nocni klid, dohled nad Zaky zajistuje nocni sluzba — asistent pedagoga.

Vychazky a osobni volno: zacil. rocnikd do 21.00 hodin
Zaci ll. roc¢nikd do 21.00 hodin
Zaci lll. ro¢nik( do 21.30 hodin
Zaci IV. rocnikd do 21.30 hodin

Vychazky povoluje skupinovy vychovatel, prodlouzené osobni volno povoluje pouze vedouci
vychovatel nebo hlavni sluzba vychovatele.

ReZim stravovani véetné pitného reZimu
Rozsah poskytovanych sluZeb: ubytovani Zaci maji moZnost odebirat snidani s pfesnidavkou,
obéd, svacinu a vecefi sdruhou vecefi. Druhd velefe bude poskytnuta na zdakladé
dotaznikového Setfeni, v ptipadé, ze bude souhlasit nadpolovi¢ni vétsina stravnik( a jejich
zakonnych zastupcu.
Podminky pro stravovani: celodenni strava (viz. vySe) je Zakim poskytovana v jidelné
Masarykovy stiedni $koly zemédélské a prirodovédné, Opava. Zaci dodrZuji provozni fad
Skolni jidelny.
Doba vydeje stravy: Snidané s presnidavkou: 06.00 — 07.45 hod.

Obéd: 11.30 —14.00 hod.

Vecere s druhou vecefi: 17.00 — 17.45 hod.

Patek - vecere formou bali¢ku na cestu u snidané

Cena stravy: Polopenze Cela penze
snidané K¢ 20,-- K¢ 20,--
presnidavka K¢ 20,-- K¢ 20,--
obéd K¢ 40,--
svacina K¢ 10,- K¢ 10,-
vecere Ké 40,-- KE  40,--
CELKEM K¢ 90,-- K¢ 130,--
vecere Il. K¢ 12,-- K¢ 12,--
CELKEM K¢ 102- K¢ 142,--

Pitny rezim:

Pitny rezim je ZakUm zajistovan pti vydeji kazdé stravy v jidelné skoly. V domové mladeze je
zakim k dispozici ledni¢ka pro uchovani studenych ndpojd, mikrovinna trouba a rychlovarna
konvice pro pfipravu teplych napoju.
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IV. Dalsi pozadavky

Vnitfni fad domova mladeze — je soucasti (pfilohou) provozniho fadu DM.

Kritéria pro pfijimani k ubytovani — smérnice k umistovani zaka.

Evidence a registrace Urazli — kniha Urazl vedena ve sborovné skoly

Traumatologicky plan (zdvodni lékaF) — vychovatelna 16.

Lékdrnicka prvni pomoci — pravidelné kontrolovana a doplfiovana, nachazi se ve
vychovatelné €. 16

V. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu

Pobytové mistnosti (spolecenské mistnosti, studovna, pokoje a dalSi mistnosti uréené k
¢innosti a odpocinku): 22° + 2°C, rozdily teplot vzduchu mezi Urovni hlavy a kotnik(i nesmi
byt vétsi nez 3°C; proti pronikdni slunecniho zareni okny mistnosti je zajisténa moZnost
regulace Zaluziemi (tato hodnota mulze byt prekrocena za mimoradnych vnéjsich
mikroklimatickych podminek).

Haly, loZnice a dalsi mistnosti pro kratkodobou ¢innost: teplota nesmi klesnout pod 18°C.
Sprchy 24°C

Umyvarny 24°C

Zachody 18°C

Kontrola teploty vzduchu: v pobytovych mistnostech nasténnymi teploméry ve vysce 1,2 az
1,5 m nad podlahou na vnitfni strané mistnosti, teplomér musi méfit teplotu s presnosti +/-
0,5°C.

Zastaveni provozu Skoly: pfi poklesu teploty vzduchu v uéebnach uréenych k pobytu zaki ve
3 po sobé nasledujicich dnech pod 18°C nebo pfi poklesu teploty vzduchu v téchto ucebndch
v jednom dni pod 16 2C musi byt provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Vétrani

Zpusob: vétrani je zajistovano. Prostory zafizeni uréené k pobytu Zakd jsou ptirozené
vétratelné. Socidlni zafizeni je mozné vétrat pfirozené a ventilatory.

Rezim vétrani (v loznicich, v dennich mistnostech, za nepfiznivych meteorologickych
podminek): ranni vétrani, béhem dne mozné mikrovétrani, vecerni vétrani.

Osvétleni

Denni osvétleni: v prostordch urcenych k trvalé ¢innosti zaku, jakoZ i v prostorach, kde se
stfida kratkodoba cinnost tak, Ze celkova doba ma trvaly charakter, je zajisténo vyhovujici
denni osvétleni. Za trvalou ¢innost se povazuje ¢innost v délce 4 a vice hodin.

Smér osvétleni: vyZaduje se prevazujici smér osvétleni zleva a shora a pfi rliznorodé orientaci
pracovnich mist pfevaZujici smér osvétleni shora.

Koeficient denni osvétlenosti v %: 0,5 — 2,0 podle charakteru ¢innosti.

Orientacni ukazatel denniho osvétleni : Vypoctem - pomér plochy podlahy k plose zaskleni
oken.

Stinici prvky pfed okny: Zaluzie.
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SdruZené osvétleni: zdmérné pri nedostatecném dennim osvétleni (soucasné denni osvétleni
a dopliujici umélé osvétleni béhem dne).

Zajisténi v odivodnénych pripadech: pro zlepseni podminek denniho osvétleni, pro zaky se
zrakovym postiZzenim nutno zajistit specidlni osvétleni vzhledem ke specifickym potfebam
zaka.

Podminky: druh doplfujiciho osvétleni (zafivky), umisténi zafivek vzhledem k okennim
otvorim (rovnobézné). Pfi stanoveni hodnot sdruZeného osvétleni se vychazi z hodnot
stdvajiciho denniho osvétleni. Osvétleni 0zka v loZnicich: u kazdého lGZka je umisténa
lampicka.

Rovnomérnost osvétleni

Denni bocni osvétleni: s trvalym pobytem déti a Zakl nejméné 0,2, pro ostatni zrakové
¢innosti nejméné 0,15.

Umélé osvétleni: v prostordch s trvalou cinnosti zakl nejméné 0,65, v prostorach s
kratkodobym pobytem nejméné 0,4.

Ochrana pred oslnénim: Zaluzie pro regulaci denniho osvétleni, zejména pfimého sluneéniho
svétla vSude tam, kde by mohlo vyvolavat nadmérné jasové kontrasty.

Rozptylné povrchy a povrchové Upravy k omezeni moznosti oslnéni odrazem.

Barevnad Uprava.

Pouziti lesklych povrchi (v odlvodnénych pfipadech a na takovych mistech, kde nemohou
naruSovat zrakovou pohodu) Dopliujici umélé svétlo pfi sdruzeném osvétleni: musi zajistit
vyhovujici rozlozeni jast vSech ploch, v prostordch s bo¢nim dennim osvétlenim se musi
umoznit regulace dopliujiciho umélého osvétleni postupnym zapinanim svitidel umisténych
rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

Obrazovky:

Umisténi v prostorech s obrazovkami musi byt zajistény podminky zrakové pohody a
vylouceno osInéni. Poloha obrazovek k osvétlovacim otvorim i svitidlim i jejich ucelnym
clonénim se musi zamezit jednak primému oslnéni témito plochami s velkym jasem, jednak
oslnénim jejich odrazem na obrazovkach, napfiklad pouzitim obrazovek s omezenou
odraznosti svétla.

Vzdalenost oli od obrazovky musi byt minimalné 50 cm od horniho okraje obrazovky ve vysi
oci; optimalni vzdalenost je 60 cm.

Uroveri osvétleni pro jiné zrakové tkoly nei pozorovani obrazovek nesmi byt tak velka, aby
snizovala kontrast na obrazovkach; v béznych pripadech je vyhovujici osvétlenost 200 - 300
Ix.

VI. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vyména pradla: vyména lozniho pradla se provadi jednou za dva tydny, nebo v pfipadé
potreby ihned.

Prani pradla: prani pradla zajistuje smluvni zafizeni Krasna prace, s.r.o., Vrchni 86/30, 747 05
Opava Katefinky, IC: 286 11 233, tel: +420 602 359 688.

Prani pradla je vradné kvalité. Pradelnou je deklarovdno zabranovani prenosu infekcnich
onemocnéni, provoz a kvalita pradelny negativné neovliviiuje provoz Skolského ubytovaciho
zafizeni.
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Manipulace s pradlem a skladovani pradla: pouzité lozni pradlo se nesmi tfidit v ubytovaci
¢asti DM. Poutzité lozni pradlo je tfidéno v oddéleném prostoru v suterénu budovy DM mimo
dosah ubytovanych zaka. Pouzité lozni pradlo se uklada do oballl na jedno poutziti, skladuje
se ve vyclenéném prostoru v suterénu DM a nasledujici den je expedovano do pradelny.
Obaly zabranuji kontaminaci okoli s necistotami z pradla. Pti veskeré manipulaci s pradlem je
dlsledné zajistovano oddéleni pradla Cistého od pradla pouZzitého.

Cisté I0zkoviny se skladuji v samostatném skladu pradla a v &isté uzaviratelné skiini. Cisté
pradlo je rovnéi pii prepravé chranéno pred znecisténim druhotnou kontaminaci. Cisté
pradlo je z pradelny dopravovano v igelitovych foliich.

VIl. Zasobovani pitnou vodou

Zdroj: méstsky verejny vodovod

Domov mladeze je zasobovdan pitnou vodou vyhovujicim poZzadavkiim stanovenym zvlastnim
pravnim predpisem, zejm. s ohledem na vyhlasku ¢. 252/2004Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Kapacitni hlediska: Nejméné 200 | vody na den na 1 ubytovaného.

VIII. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Zptisob, cetnost uklidu zaméstnanci DM

Denni uklid - setfeni na vlhko vsSech podlah, rukojeti, splachovadel, vynaseni odpadka,
vycCisténi kobercl vysavatem. Za pouziti Cisticich prostredkl s dezinfekénim ucinkem myti
umyvadel, zdchodovych mis a sedatek. V pfipadé infekéniho onemocnéni pravidelnd
dezinfekce pokoijli, vSech prostor, soc. zafizeni dle nafizeni KHS.

Tydenni uklid - jednou tydné myti omyvatelnych ¢asti stén a dezinfekce socidlnich zafizeni.
Minimalné trikrat rocné myti oken véetné ramu a svitidel, dvakrat roc¢né celkovy uklid vSsech
prostor DM, jedenkrat za dva roky malovani v pfipadé potreby ihned. Pravidelné vétrani.
Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace - pevné odpady jsou ukladany

do uzavienych ndadob, umozZnujici snadnou sanitaci. Plast, papir, plech jsou ukladany
samostatné do uzavienych nadob a likvidovany odpovidajicim zplsobem. Odpad je
pravidelné vyvazen.

Zpusob a cetnost dezinsekce a deratizace:

Profylakticky jedenkrat ro¢né a dle potreby za pouZiti pripravkll k tomu vhodnych po
konzultaci s odbornymi pracovniky DDD.

IX. Jiné
Pokyny pro pfipady nouze (havarie, poZar a jiné)
Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni rady, podle kterych se fesi
mimoradné situace.
Prilohy: Vnitfni fad domova mladeze

Vypracovala dne 1. 9. 2023 Bc. Vladéna Benesova

Schvalil: Ing. Arnost Klein, Feditel organizace
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D) PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY

Stanoven na zakladé:

- zakona €. 561/2004, skolského zdkona, ve znéni pozdéjsich predpist

- vyhlasky ministerstva Skolstvi ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich
predpish

- vyhlasky ministerstva Skolstvi ¢. 108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich
zafizeni, ve znéni pozdéjsich predpisu

- vyhlasky ministerstva zdravotnictvi ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na
stravovaci sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist

- vyhlasky ministerstva financi ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani, ve znéni
pozdéjsich predpish

- vyhlasky ¢. 463/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve
znéni vyhlasky ¢. 107/2008 Sb., ucinna dnem 1. 1. 2012

- vyhlasky ¢. 107/2005 Sh. Vyhlaska o skolnim stravovani, novela ¢. 210/2017 Sb. platna od
1.9.2017.

Skolni jidelna zaji$tuje stravovani studenttl, pracovnikd $kolskych zafizeni a cizich stravnikd.

VYDEJ STRAVY:

Stravnik u vydejniho okénka pfiloZi Cip a podle toho mu bude vydan objednany druh jidla.

Snidané + presnidavka 6:00 — 7:45 hod.

Obéd 11:00 —11:30 hod. vydej do jidlonosict
11:30 - 14:00 hod.

Vecere 17:00 — 17:45 hod.

Upozornéni:

V patek je vydej obédu do 13:45. hod.

Je-li jidelna v provozu o prazdninach, je vydej obédii omezen na dobu od 11:00 do
12:30 hod.

v zakaz odnaseni kuchynského nadobi a zarizeni mimo prostor skolni jidelny,
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v jidelni listek je umistén na ndsténce v prostoru jidelny, vedle objedndvaciho
termindlu,

v strdvnici jsou povinni chovat se pfi stravovani ohleduplné, v souladu s hygienickymi
a spolecenskymi pravidly pfi stolovani,

v stravnici jsou povinni Fidit se pokyny vedouci jidelny, kucharky, pfip. dozorujiciho
pedagoga,

v technické nebo hygienické zavady hldsi stravnik vedouci jidelny nebo kterékoliv
pracovnici SJ,

v' mimoradny uklid jidelny béhem vydejni doby (rozbité nadobi, rozlity ¢aj apod..)
zajistuji pracovnice SJ,

v &istotu stolll b&hem vydejni doby zaji$tuji pracovnice SJ,

v problémy nebo své pfipominky k provozu $kolni jidelny stravnik hldsi vedouci jidelny,

v Uraz, nevolnost apod. hldsi stravnici vedouci jidelny, pracovnicim SJ nebo
dozorujicimu pedagogovi.

Podminky prihlaseni, odhlaseni a iUhrady stravy

1. PRIHLASENI

V kancelafi vedouci jidelny se zajemci o stravu zaeviduji. Po zaplaceni 115,-- K¢ obdrzi Cip.
PRIHLASKY A ODHLASKY se pfijimaji do 7:00 hodin na nasledujici den.

2. ODHLASENI

Odhlaseni je moiné:

a/ v kancelafi vedouci $kolni kuchyné

b/ u objednavkového terminalu, pfes internet

¢/ v pripadé onemocnéni je mozné odhlasit stravu telefonicky na Cisle 553 760 515 (pfesné
datum od — do)

d/ ubytovani na DM mohou odhlasené dny nahlasit vychovatelkdm na DM

UPOZORNENI

Strdvnici nemaji ndrok na stravu za zvyhodnénou cenu (30,-K¢) po dobu nepfitomnosti ve
Skole — nemoc, feditelské volno, prazdniny apod.

Prvni den nepldnované nepfitomnosti stravnika ve skole nebo ve Skolském zafizeni (nemoc)
se podle vyhlasky o Skolnim stravovani povaZzuje za pobyt ve skole nebo skolském zafizeni
a ma narok na stravu za sniZzenou cenu.

3. FINANCNi UHRADA ZA ODEBRANOU STRAVU

a/ BEZHOTOVOSTNI PLATBOU - ztizenim souhlasu s inkasem ve prospéch naseho u¢tu, nebo
prevodem na nas ucet.

b/ SLOZENKOU - plati pouze pro zaky ubytované na DM.

¢/ V HOTOVOSTI — jen cizi stravnici a dichodci.
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d/ FAKTUROU - plati jen cizi stravnici.

4. FINANCNi VYROVNANIi ZA ODHLASENOU STRAVU

Financni ¢astka za odhlasenou stravu se vyrovna pfi prvnim dalSim nakupu stravy.
Koncem skolniho roku se veskeré preplatky vraceji zpét na Gcet stravnika.

ZADANY ZPUSOB UHRADY LZE MEMIT JEN PO DOHODE S VEDOUCI JIDELNY.

V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Helena Beilnerova, vedouci kuchyné

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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E) PROVOZNi RAD SKOLNi KUCHYNE

v

v

v

Na pracovisti plati zakaz kouteni, piti alkoholickych napojl a zdkaz vstupu cizim
osobam.

V prostorach Skolni kuchyné a pfilehlych mistnostech neni dovoleno prechovavat
predméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti.

V provozovné je dodrzovan oddéleny rezim myti stolniho a provozniho nadobi.
Cistota a hygiena na pracoviéti jako? i osobni hygiena je zajisfovana znalosti
a dodrzovanim povinnosti pracovnika pracujiciho s potravinami a znalosti a plnénim

vypracovaného sanitarniho fadu.

Pracovni a ochranné pomdcky jsou pracovnicim Skolni jidelny pofizovany dle
doporucené normy a potfebnosti.

Pevny odpad je tfidén do kontejner( — zvlast plasty, papir, sklo a ostatni odpad.

Denni likvidace zbytk( potravin a pokrm( je zajisténa smlouvou o odvozu a likvidaci
odpadu specializovanou firmou.

Tuky z odpadovych kanall jsou jimdny vlapolu tukd a pravidelné 2 - 3x rocné
vybirdny a odvazeny.

Uklidové, &istici a desinfekéni prostfedky jsou oznadeny a uklddany v oddé&leném
prostoru. Jsou pouZivany jen prostfedky uréené pro potravinarstvi.

Do sesitu drobnych poranéni jsou pracovnicemi Skolni jidelny zapisovany drobné
urazy.

Pfed odchodem z odpoledni smény zkontroluje vedouci smény vodovodni kohoutky,
elektrické a plynové spotfebice a uzaviena okna. RovnéZ zkontroluje uzavreni vSech
vchodl do kuchyné, jidelny a pfilehlych mistnosti.

Pracovni porady zaméstnancUl se konaji kazdy patek v dobé od 9:00 do 9:30 hodin.

Do sesitu evidence dochdzky zapisuji zaméstnanci ¢as prichodu a odchodu.

Pracovni doba zaméstnanc( kuchyné:

ranni sména odpoledni sména
Vedouci kuchyné 5:30 - 14:00
Kucharky 5:30-14:00 9:45 -18:15
Pomocné kucharky 5:30-14:00
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V Opavé dne 1.9. 2023 Zpracoval: Helena Beilnerova, vedouci kuchyné

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein

54



Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédna, Opava, prispévkova
organizace

F) PROVOZNI RAD TELOCVICEN

PROVOZNi RAD VELKE TELOCVICNY
Uvod
» Vyuka v télocvicné probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim uciteld.
Cinnost v télocviéné organizuji a zabezpeduji ucitelé v souladu se $kolnimi,
hygienickymi, pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

» Odpoledni provoz télocvi¢ny probiha v souladu s uzavienymi smlouvami.

Vstup do télocvicny

» Vstup do télocvicny pro Zaky je dle organizace ucitelll zodpovidajicich za pribéh
vyucovani, vstup pro ostatni uZivatele je v souladu s dobou uvedenou na smlouvé.

Umisténi kli¢i od télocviény

> 1xuditelé TV
> 1x uklizecka
> 1 x skolnik

Podminky provozu

Jsou vypracovany na zakladé vyhlagsky MSMT &. 48/2005 Sb., O zadkladnim vzdélavani a
nékterych ndlezitostech plnéni povinné skolni dochazky.

Rad télocvi¢ny je vyvéden na viditelném misté v télocviéné. Zaci jsou s nim seznameni vidy v
prvni hodiné pfedmétu ve Skolnim roce, vyucujici o tom ucini zapis do tfidni knihy, dba o to,
aby byli dostatecné pouceni i zaci, kteti na prvni hodiné télesné vychovy chybéli.

Zajmové organizace, se seznami s provoznim fadem pfi podpisu smlouvy o pronajmu.

> Zaci vstupuji do télocviény a $atny pro télesnou vychovu pouze pod dohledem
vyucujiciho nebo cvicitele.

> Z4aci, ktefi v hoding TV necvi¢i (osvobozeni od TV nebo momentalni zdravotni
indispozice) se Fidi pokyny ucitele. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potizemi o nich
informuji vyucujiciho na zacatku hodiny nebo okamzité v pribéhu hodiny pfi jejich
vzniku. Zaktm, ktefi si 74adaji o ¢aste¢né nebo Uplné osvobozeni od TV, zabezpeéi
zakonny zastupce lékarské vysetfeni. O osvobozeni od TV rozhodne feditel Skoly na
zakladé doporuceni Iékare. Do té doby se ucastni vyuky v plném rozsahu.

> Zaci cviéi v télocviéné v predepsaném cviéebnim Gboru.

> Zaci provadéji v télocviénd jen &innosti uréené vyulujicim. P¥i nich dodrzuji predné
stanovené postupy a zpusoby cviceni. Cvicici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi
svoje, ani ostatnich pritomnych osob.
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» S télovychovnym néaradim a zatizenim télocvicny zachazeji Setrné, pokud zjisti zavadu,
ktera by mohla ohrozit bezpecnost cvi¢eni, oznami ji neprodlené vyucujicimu.

» Pfi cviceni nesmi mit Zaci na sobé hodinky, fetizky a jiné predméty, které by mohly
zplsobit Uraz. Ukladaji je na uréené misto podle pokynd vyuéujiciho. Zaci nesmi nosit
a pouzivat v télocvi¢né zvykacky a jidlo.

» Kazdy uraz hlasi ihned Zaci vyucujicimu. Vyucujici posoudi zdvaznost poranéni. V
pfipadé vaznéjsiho urazu postupuje vyucujici nasledujicim zplsobem:

o zabezpedi prvni pomoc zranéného,

pfivold lékarskou pohotovostni sluzbu,
o informuje vedeni Skoly,
o spolu se sekretariatem oznami rodi¢lim telefonicky danou skutec¢nost,
o provede zapis do knihy Uraz( a vyplni zdznam o Skolnim Urazu.

Zak(m neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v télocvi¢né.

Zaci udriuji porddek v télocviéné, naradi vraceji stale na stejné misto.

Je prisné zakazano koureni a jakakoliv manipulace s ohném, zasahovani do instalace

elektrického rozvodu a vodovodni sité.

» Ucitelé a cvicitelé prekontroluji pfed vstupem i pfi odchodu stav télocviény a
narad'ovny, zhasnuti svétel a uzavieni oken.

> Zaci si cenné véci berou s sebou do télocviény, kde je umisti na viditelné misto na
lavicce.

O

Y V V

Ukonceni provozu v télocvicné

» Télocvicna je pfi ukonceni vyuky uklizena, télocvi¢né naradi a pomucky jsou radné
uskladnény.

» Vyuclujici zodpovidaji za uzavieni oken, pfipadné zhasnuti svétel v télocvicné a v
Satnach a Cistotu a uzavieni vody ve sprchach k Satnam pfriléhajicim.

V Opavé dne 1. 9. 2023  Zpracoval: Mgr. Jifi Zapletal

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNi RAD MALE TELOCVICNY A LEZECKE STENY

Uvod

» Vyuka v télocvicné probihd podle harmonogramu vyucovani pod vedenim uciteld.

>

Cinnost v télocvi¢né organizuji a zabezpeduji uéitelé v souladu se $kolnimi,
hygienickymi, pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.
Odpoledni provoz télocviény probihd v souladu s uzavienymi smlouvami.

Vstup do télocvicny

>

Vstup do télocvicny pro Zaky je dle organizace uciteld zodpovidajicich za pribéh
vyucovani, vstup pro ostatni uzivatele je v souladu s dobou uvedenou na smlouvé.

Umisténi klicu od télocviény

>
>
>

1x ucitelé TV
1x uklizecka
1 x skolnik

Podminky provozu

Jsou vypracovany na zakladé vyhlasky MSMT ¢&. 48/2005 Sb., O zakladnim vzdélavani a
nékterych nalezZitostech plnéni povinné skolni dochazky.

Rad télocvi¢ny je vyvésen na viditelném misté v télocviéné. Zaci jsou s nim sezndmeni vidy v
prvni hodiné predmétu ve Skolnim roce, vyucujici o tom ucéini zapis do tfidni knihy, dba o to,
aby byli dostatecné pouceni i Zaci, ktefi na prvni hodiné télesné vychovy chybéli.

Zajmové organizace, se seznami s provoznim fadem pfi podpisu smlouvy o pronajmu.

>

>

Zaci vstupuji do télocviény a 3atny pro télesnou vychovu pouze pod dohledem
vyucujiciho nebo cviditele.

Zaci, ktefi v hodin& TV necvi¢i (osvobozeni od TV nebo momentdlni zdravotni
indispozice) se Fidi pokyny uéitele. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potizemi o nich
informuji vyucujiciho na zacatku hodiny nebo okamzité v pribéhu hodiny pti jejich
vzniku. Zakam, ktefi si z4adaji o ¢aste¢né nebo Uplné osvobozeni od TV, zabezpe&i
zakonny zastupce |ékarské vysSetfeni. O osvobozeni od TV rozhodne feditel Skoly na
zakladé doporuceni lékare. Do té doby se Ucastni vyuky v plném rozsahu.

Zaci cvidi v télocviénd v predepsaném cvi¢ebnim tboru.

Zaci provadéji v télocviéné jen ¢innosti uréené vyuéujicim. Pfi nich dodriuji predné
stanovené postupy a zpUsoby cviceni. Cvicici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi
svoje, ani ostatnich pritomnych osob.

S télovychovnym naradim a zafizenim télocvi¢ny zachazeji Setrné, pokud zjisti zavadu,
ktera by mohla ohrozit bezpecnost cvic¢eni, oznami ji neprodlené vyucujicimu.
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» Pfi cviceni nesmi mit Zaci na sobé hodinky, fetizky a jiné predméty, které by mohly
zplsobit Uraz. Ukladaji je na uréené misto podle pokynd vyuéujiciho. Zaci nesmi nosit
a pouzivat v télocvi¢né zvykacky a jidlo.

» Kazdy uraz hlasi ihned Zaci vyucujicimu. Vyucujici posoudi zdvaznost poranéni. V
pripadé vaznéjsiho Urazu postupuje vyucujici nasledujicim zptsobem:

o zabezpedi prvni pomoc zranéného,

privold lékarskou pohotovostni sluzbu,
o informuje vedeni Skoly,
o spolu se sekretariatem oznami rodi¢im telefonicky danou skutecnost,
o provede zapis do knihy Uraz( a vyplni zaznam o Skolnim Urazu.

Zakim neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v télocvi¢né.

Zaci udriuji poradek v télocviéné, nafadi vraceji stale na stejné misto.

Je prisné zakazano koureni a jakakoliv manipulace s ohném, zasahovani do instalace

elektrického rozvodu a vodovodni sité.

» Ucitelé a cvicitelé prekontroluji pfed vstupem i pfi odchodu stav télocvi¢ny a
naradovny, zhasnuti svétel a uzavieni oken.

> Zaci nenechavaji v $atné cenné véci, ty si berou s sebou do télocviény, kde je umisti
na viditelné misto na lavicce

» Provozni rad horolezecké stény, kterym se ridi také hodiny télesné vychovy, je
umistén v malé télocviéné na horolezecké sténé. (Dodal Atlas Opava — provozovatel a
majitel horolezecké stény).

O

Y V V

Ukonceni provozu v télocvicné

» Télocvicna je pfi ukonceni vyuky uklizena, télocvicné naradi a pomucky jsou radné
uskladnény.

» Vyucujici zodpovidaji za uzavieni oken, pfipadné zhasnuti svétel v télocvi¢né a v
Satndach a Cistotu a uzavreni vody ve sprchach k Satnam pfriléhajicim.

V Opavé dne 1. 9. 2023  Zpracoval: Mgr. Jifi Zapletal

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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PROVOZNi RAD CVICNE HOROLEZECKE STENY

Lezecka sténa je urcena pouze pro vycvik nebo trénink lezeni.
(ptfipadné pro vycvik lezeni v ramci hodin télesné vychovy)

l. Ucastnik tréninku: u¢astnikem tréninku se rozumi osoba, kterd se v dobé provozu
stény bud pfimo ucastni vlastniho lezeni, ¢i jisténi, nebo se zdrzuje v prostoru
stény

II.  Odborny dohled mize vykonavat osoba zmocnéna provozovatelem dle rozpisu
sluZeb Provozovatel Horolezecky klub ATLAS OPAVA, z.s. 1001510843

. Spravce a odborny garant Lenka Jarnotovd Z.L. vydany MZU v Opavé &.j.
20/5392/99

Vsichni ucastnici tréninku lezou a pohybuiji se v blizkosti
stény na vlastni nebezpedi a to s ohledem na svdj
zdravotni stav!!!

(Neplati pro vycvik v ramci TV a pro vycvik horolezeckych krouzkli s odbornym
instruktorem)

Kazdy ucastnik provozu je povinen se seznamit s Provoznim fddem lezecké stény a potvrdit
svym podpisem, Ze byl s fadem seznamen.

Lezeni na sténé je povoleno

1. ¢lendm oddilu
2. osobam starSim 15-ti let (ostatni vefejnost) je povoleno lézt samostatné, pokud
maji osvojeny zaklady techniky jisténi

3. o0sobam mladsim 15-ti let pod dohledem dospélého, ktery ovlada techniky jisténi

4. ostatni pouze pod dohledem instruktora.
Détem mladsim 10-ti let, nezldcastrujicim se lezeni je do prostoru pod sténou vstup zakazan.
Trénink na sténé mohou provadét pouze osoby, které uhradily vstupni poplatek v pfislusné
vysi a zaroven svym podpisem potvrdily seznameni s provoznim fadem a tim i povinnosti
podfidit se vSem jeho ustanovenim. Lezci jsou povinni se fidit pokyny dohledu a dodrZovat
tyto zasady bezpecného lezeni.

- Klezeni pouZivat pouze schvalené horolezecké pomtcky, odpovidajici CSN, nebo
certifikatem CE nebo UIAA, horolezecka lana a Uvazek.

- Je nutno pouzit vhodnou obuv, ktera nesmi poskozovat povrch stény.

- Nasténé je povoleno lézt pouze s hornim jisténim

- Lezci jsou povinni se vidy na lano navazat a to uzlem UIAA — osmic¢kovym uzlem

- Zakazuje se navazovat na lano pomoci karabiny.
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- Zakazuje se poutiti slanovaci osmy k jisténi

- Lezec je povinen se pfi lezeni vzdy jistit solo trénink je zakazan.

- Lezec nesmi pfi vystupu odbocit z linie své cesty.

- Jistici je povinen vénovat se jisténi po celou dobu vystupu i spousténi a povolovat a
dobirat lano tak,
aby minimalizoval délku pfipadného padu.

- Osobam, které pravé nelezou, nebo nejisti, je zakazano zdrzovat se v prostoru pod
sténou.

- Upravovani cest neni bez védomi provozovatele dovoleno

-V pripadé zjisténi uvolnéného chytu , nebo jisticiho prostfedku je ucastnik povinen na
tuto skutecnost upozornit.

- Kazdy ucastnik tréninku je povinen se chovat tak, aby neohrozoval ani neomezoval
ostatni ucastniky a pfi Urazu poskytl prvni pomoc a neprodlené bud sam, nebo
prostfednictvim dozoru privolal Iékare.

- Ke sténé je zakdzan vstup osobam pod vlivem alkoholu a drog

- Provozovatel a jim urceny zastupce je opravnén kdykoli vyloucit z tréninku osobu,
ktera porusuje Provozni fad a to bez vraceni vstupného.

- Tento provozni fad ma provizorni charakter a provozovatel si vyhrazuje pravo dle
potfeby ménit jeho jednotlivd ustanoveni.

- Provozni fad je zavazny pro vsechny ucastniky lezeni.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracovala: Lenka Jarnotova - spravce a odborny garant Z.L. vydany MZU v Opavé ¢&.j.
ZU/5392/99

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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G) PROVOZNI RAD KNIHOVNY

I. Zakladni ustanoveni

Knihovna je soucasti Zakladniho informacniho stfediska pfi Masarykové stfedni Skole
zemédélské a Vyssi odborné Skole, Opava, prispévkova organizace.

1. PIni veskeré povinnosti, které jsou zakotveny v Listiné zdkladnich prav a svobod,
v zdkoné ¢. 53/1959 Sbh., o jednotné soustavé knihoven, ve vyhlasce ¢. 21/1985 Sb., o
soustavé védeckych, technickych a ekonomickych informaci a v dalSich predpisech
zavaznych pro knihovnickou ¢innost.

2. Poslanim knihovny je vesSkerou svou cinnosti, systematickym budovanim svého
knihovniho fondu, jeho vyuZivanim a bibliograficko-informacni sluzbou pfispivat ke
zvySovani odborné urovné 7akl a studentl a pedagogickych pracovnikd skoly a
pracovnikl v zemédélstvi.

3. Ctenéfi jsou povinni Fidit se knihovnim Fadem a zachovavat smérnice a pokyny pracovnika
knihovny. Jsou povinni ve vSech prostorech informacniho stfediska zachovavat klid a
poradek.

Il. Knihovni rad

1. Knihovna se fidi ve své ¢innosti zasadou kategorizace uzivatel( a diferenciaci sluzeb.

Kategorizace ¢tenaru je nasledujici:

a/ ucitelé a ostatni pracovnici skoly a $kolniho statku

b/ Zaci a studenti skoly

¢/ pedagogicti pracovnici a zemédélsti odbornici

d/ ostatni vazni zajemci, pokud to neni na Ukor uZivatel( skoly.

2. Doplnovani knihovniho fondu se provadi systematicky formou nakupu, vymény a dar(i v
souladu s moZznostmi a potfebami Skoly. Fond je budovan jako jednotny fond tradi¢nich a

specialnich materiald.

3. V knihovné se vede ¢tendrsky a systematicky katalog
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v

Vypujcni fad

Knihovna je majetkem Skoly. Kazdy uZivatel je povinen chranit fondy a zafizeni knihovny
a nesmi je poSkozovat.

Ctendfi, uzivatelé /dale jen Etenafi/ maji pravo vypdjéovat si informaéni dokumenty po
vyplnéni predepsanych tiskopist /vypuajcni listky/ a po predloZeni ob¢anského prikazu.

Pouzitim sluzeb knihovny a stvrzenim vypUjcky na ¢tendrské evidencni karté se uzivatel
zavazuje, Ze pristupuje na podminky, za kterych jsou sluzby, uvedené vtomto
vypUjénim fadu poskytovany, a Ze odpovida za ztratu nebo poskozeni vypljéeného
informacniho materidlu podle pfislusnych ustanoveni zakoniku prace, obchodniho
zakoniku, event. ob¢anského zdkoniku.

Pocet vypUjcovanych material(l se fidi podle zasad kategorizace ctenar(, nejvice vsak
5 — 10 knihovnich jednotek.

VypUjcni Ihata se Fidi podle kategorizace ¢tenara:

a/ uciteldm odbornou literaturu dle potreby,

b/ zakim a studentdim Skoly studijni literaturu (kromé ¢asopisti) na dobu 2 mésice,

¢/ ostatnim ¢tendrdm a knihovnam a institucim mimo skolu se dokumenty pujcuji na
dobu 1 mésice, po dohodé s knihovnikem i déle,

d/ ¢asopisy se pujcuji vSem ¢tenarlim na dobu 2 tydn(.

Pfed uplynutim stanovené nebo sjednané vypUjcni doby mizZe uzivatel pozadat o jeji
prodlouZeni. Doba, o kterou se vypujéni doba prodluzuje, se fidi druhem informacniho
materialu. U ¢asopisl ze studovny se vypujéni doba neprodluzuje. V nutném pripadé je
uZivatel povinen vratit informacni material i pfed uplynutim vypQj¢ni [hity.

Pracovnik knihovny ma prdvo vyzadat si kdykoliv zapGjéeny informacni material, pokud
jej nutné potrebuje jiny pracovnik vlastni nebo cizi organizace.

Naucné slovniky, encyklopedie, atlasy a nékteré dalsi speciadlni informacni materidly se
pUjcuji pouze prezencné do studovny.

Pokud neni informacni material vracen ve stanovené Ihaté, je uzivatel upominan.
Nevrati-li uzivatel material ani po tfeti urgenci, je tento vymdahan na zakladé prdvnich
predpisQ.
Uhrada za upominky: 1. upominka — 20,- K¢

2. upominka —30,- K¢

3. upominka —40,- K¢.

V pripadé ztraty nebo nevrdceni informacniho materidlu rozhodne odpovédny

pracovnik knihovny o formé a vysi Uhrady. V pfipadé poskozeni plati stejnd opatreni
jako v pripadé ztraty.
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Zadny uzivatel neni opravnén pQjéovat material z knihovny daldimu zajemci bez
védomi pracovnika ZIS. V pfipadé nedodrZeni této zasady je za materidl plné
zodpovédny.

Knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany pro vlastni pracovniky Skoly a
studenty zasadné bezplatné. Pro externi ¢tendre je celorocni pausalni poplatek 20,- K¢.

Ctenafi maji volny pfistup do pdjéovny /studovny, &itarny/ a €tenarskych kataloggl.
Zapis Ctenare se provadi po predloZeni ob¢anského prikazu.

Zménu jména a bydlisté je Ctenaf povinen ihned ozndmit knihovné a jestlize to
neucini, vSechny naklady, které vzniknou zjistovanim téchto udajl, je uZivatel povinen

knihovné uhradit.

Knihovna pujcuje informacni materialy dle vypuajéni doby vyvésené na informacnich
nasténkach ve skole.

Knihovna miZe na pozadani ¢tenare rezervovat prislusné materialy. Jestlize o tentyz
zdroj zada nékolik ¢tenard, stanovi se poradi podle zdsad kategorizace ¢tenara.

V pocitaci jsou ulozeny zdznamy od roku 1990. Uzivateli bude na pozddani vyhledan
pfislusny zdroj informaci.

V Opaveé dne 1. 9. 2023 Zpracoval: Mgr. Pavla Kuznikova

Schvalil: Reditel — Ing. Arnost Klein
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