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Jeden fadny termin

Jednotnou pfijimaci zkousku kona uchazec pouze jednou, a to ve Skole uvedené na pfihlasce v prvnim
poradi (pouze pokud uchazec uvedl na prvni misto nematuritni obor vzdélani, kona zkousku ve skole
uvedené ve druhém poradi). Uchazec, ktery se hlasi na obor vzdélani Gymnazium se sportovni
pripravou (GSP), kona jednotnou pfijimaci zkousku na této skole.

Navyseni ¢asového limitu

Dle vyhlasky ¢. 232/2020 Sb. trva test z ¢eského jazyka a literatury 70 minut. Test z matematiky trva
85 minut.

POZOR: Vzhledem k tomu, Ze vyhlaska ¢. 232/2020 Sb. vysla 7. kvétna 2020, neni z ¢asovych divodui
mozné pretisknout zkusebni dokumentaci a opravit plvodni casové limity (tj. pro ¢esky jazyk 60 minut
a pro matematiku 70 minut). Casovy limit na zkousku (pdvodni) je uveden na zaznamovém archu
uchazece, na prezencni listiné, na protokolu o pribéhu zkousky v ucebné a v pokynech pro
zaddvajiciho ucitele do ucebny. Upozornéte, prosim, vSechny zaddvajici ucitele na tuto nesrovnalost,
aby tuto informaci predali také uchazeclm v ramci Uvodni administrace. Tabulku s novymi casy
naleznete nize. Zadavatelé si ji (ptip. JZS vyddvané MSMT) mohou s sebou vzit do uéebny pro snadné&jsi
orientaci.

Bude-li se zkusebni dokumentace tisknout dodatecné na DDT ¢i z IS CERTIS (napt. tisk dokumentace
pro uchazede presunuté ze druhého terminu na prvni, tisk duplikatu nékterého z dokument, tisk
dokumentace pro uchazece presunuté z plvodni uéebny do jiné apod.), bude tato dokumentace
obsahovat spravné casové udaje.

NOVE CASOVE LIMITY (v minutach)
CESKY JAZYK A LITERATURA MATEMATIKA
Intaktni 70 85
25 % 90 110
50 % 105 130
75% 125 150
100 % 140 170

Pozvanky

Vzhledem k pokynu MSMT minimalizovat vzdjemny kontakt mezi uchazedi je umoznéno zadat do textu
pozvanky k jednotné pfrijimaci zkousce doporuceny €as prichodu pro jednotlivé uchazece. Na pozvanku
se bude tisknout nasledujici odrazka: ,Dostavte se na adresu konani testl v case:“. Doplnit Ize libovolny
text (max. 40 znakU; uchazece lze také odkazat na vase webové stranky, pokud tuto problematiku mate
jiz zpracovanou tam), a to prostrednictvim IS CERTIS (Pfijimacky 2020 — Uchazeci — Pozvanky a ucebny
— Cas prichodu). Pokud tento tdaj nevyplnite, na piihlasce zGstane za dvojteckou prazdné misto.
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POZVANKA KE KONAN| JEDNOTNYCH TESTU V RAMCI JEDNOTNE PRIJIMACI ZKOUSKY
DO MATURITNICH OBORU STREDNIHO VZDELAVANI

Jmeéno a piijmeni uchazete: Evidenéni Eiglo pfihlagky:
Diatum a misto narozeni: E-mail:

1)
PUP : Obor vzdélani:

Termin konani jednotné zkougky

Datum Cas

N SR 2 . 2 = CrsA a
Didakticky test z predmetu Misto konani jednotne zkousky Zkusebni utebna ani i

Matematika

Mazev Skoly: |
. Adresa konani zkousky:
Cesky jazyk a literatura

Infermace na pozvance si pedlivé plekontrolujie. Zaméfie s2 zejmeéna na jméno a plijmeni, datum a misic narozeni.
n Dostavts se na adresu konani testd v Sase:

Pfijimacky 2020 | B> | Uchazeci | B | Pozvanky a uéebny | B | Cas pfichodu | B | Uloiit

Pozvanku zasle reditel skoly uchazeci nejpozdéji 5 pracovnich dni pred konanim 1. fadného terminu
Skolni pfijimaci zkousky, resp. pfed konanim 1. nahradniho terminu skolni pfijimaci zkousky, pfipadné
10 pracovnich dni pred kondnim jednotné prijimaci zkousky, pokud se Skolni pfijimaci zkouska na
Skole nekona. Je-li na prihlasce uvedena e-mailova adresa uchazece, prip. jeho zakonného zastupce,
reditel Skoly zasle pozvanku také elektronicky.

Stejnd l|hata plati také pro zverejnéni termind jednotné i skolni prijimaci zkousky zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup reditelem skoly.

Upozornéni: Dle vyhlasky ¢. 232/2020 Sb. plati, Ze feditel Skoly zasle uchazeci pozvanku k nahradnimu
terminu jednotné pfrijimaci zkousky nejpozdéji 9. 6. (10 pracovnich dni pred 23. 6.), pokud se na skole
nekond kolnf pfijimaci zkougka. Dle vyjadfeni MSMT je v tomto pFipadé tfeba postupovat nasledovné:
reditel Skoly zverejni terminy prijimacich zkousek zplsobem umoznujicim dalkovy pristup do 9. 6.
a pozvanku uchazeciim zasle az poté, co obdrzi jejich omluvu z fadného terminu.

Vyuziti pozvanek z IS CERTIS neni povinné, skola si mlzZe vytvofit vlastni.

e Generovani pozvanek: Prijimacky 2020 — Uchazeci — Pozvanky a u¢ebny — Vygenerovat pozvanky —
Vygenerovat.

e Elektronické odeslani: Pfijimacky 2020 — Uchazeli — Poslat e-mailem — Poslat pozvanku e-mailem.

Pro ndhradni termin: Po stisku tlacitka ,,Poslat e-mailem” nastavte do filtru ve sloupci , Lze odeslat
v NT“ hodnotu ,, Ano“.

E-mailové adresy lze do IS CERTIS doplnit i dodate¢né: Prijimacky 2020 — Uchazeti — Zmény —
Zménit e-mail; nebo Prijimacky 2020 — Uchazeti — Zmény — Import e-maild z XLS.

Rozhodne-li feditel Skoly o jiném fyzickém rozsazeni uchazecl do uceben, nez jak bylo provedeno
systémem IS CERTIS, mlZe informaci o ucebnég, v niz bude test realné probihat, predat uchazedi jiz na
pozvance ke zkousce (Prijimacky 2020 — Uchazeci — Pozvanky a ucebny — Ucebna pro pozv. a sezn.).
Zména ucebny se nasledné promitne také do jmennych seznami na ucebnu.

Pozn.: Tento postup neslouZi ke zméné rozsazeni uchazeci (tzn. obsah balicki se zkusebni dokumentaci pro
jednotlivé ucebny se timto postupem neméni; méni se pouze oznaceni ucebny, v niZ bude rediné zkouska probihat,
a to pro ucely pozvdnek a jmennych seznamu na ucebnu).
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Epidemiologicka opatieni

Material upFestujici podminky konani jednotnych pfijimacich zkoudek vydava MSMT (,,Ochrana zdravi
na SS, konzervatofich a VOS v prabéhu pFijimacich zkougek, maturitnich zkougek, zavéreénych zkousek
a absolutorii 2019/2020).

V metodickych pokynech CZVV nejsou az na vyjimky feSeny situace vyplyvajici z nafizeni vlady
v souvislosti s pandemii COVID-19. V pfipadé nejasnosti se vidy primarné fidte pokyny MSMT.

e Rozmisténi uchazect v uéebné

Uchazeti by méli byt v uéebné rozmisténi v souladu s pokynem MSMT a zaroven tak, aby byl zajistén
radny pribéh zkousek.

e Zména ucebny

Pokud bude nutné rozsadit uchazece do jiné ucebny, nez do které byl rozsazen systémem, zajistéte pro
daného (dané) uchazece nahradni u¢ebnu a zadavajiciho ucitele. Z balicku pro u¢ebnu vyjméte pro
uchazece testovy sesit a zaznamovy arch. Balicek Ize otevrit nejdfive v ¢ase zahdjeni zkousky dle JZS
(Cas na uvodni administraci se tak mdze prodlouzit). Prezenéni listinu a protokol o prlibéhu zkousky
v uebné muzete vytisknout jako duplikat na DDT, postaci ale i béZzna fotokopie. Dale je tfreba do
nahradni uéebny zajistit pokyny do ucebny pro zadavajiciho ucitele, obalku na zkusebni dokumentaci
a jednu sadu povolenych pom(icek. Udaje z prezenéni listiny a protokolu o prib&hu zkousky v u¢ebné
po skonceni zkousky prepiste do originald. Do protokolu o pribéhu zkousky v ucebné kratce situaci
popiste. Do origindlu prezencni listiny stac¢i u uchazecu, ktefi byli presunuti, a nemohli se tedy
podepsat, strucné poznacit, Zze zkousce byli pfitomni. Origindly naskenujte na DDT a spolu s kopiemi
archivujte.

Tisk dokumentace pro uchazece ze druhého terminu

Uchazec, ktery uved| na prvni misto v prihlasce nematuritni obor a na druhé misto v prihlasce vasi
skolu, bude jednotnou prijimaci zkousku konat na vasi Skole (viz vyse ,Jeden radny termin®). Zkusebni
dokumentace tohoto uchazece nebude soucasti zasilky se zkuSebni dokumentaci a bude treba ji pro
uchazece zajistit.

e Zaznamové archy, prezencni listinu a protokol o prlibéhu zkousky v u¢ebné bude mozné vytisknout
zDDT 2 hodiny pred zahajenim zkousky (DDT — Digitalizace — levy horni roh zroletky
Prijimacky 2020 — Tisknout krizové davky (¢ervené tlacitko pod roletkou) — Tisk).

e Testové sesity Ize okopirovat, vytisknout™ z IS CERTIS (Knihovna projektu) nebo z DDT (DDT —
Digitalizace — Zluty radek Nestandardni situace (vysuvna oblast) — Zadani pisemek — Tisk).

e Pokyny do ucebny pro zadavajiciho ucitele Ize vytisknout z IS CERTIS (Metodické postupy) nebo
okopirovat. V pripadé, Zze bude mozné uchazece rozsadit do ucebny s ostatnimi uchazeci, pokyny
do ucebny nebude treba tisknout vibec.

Rozhodne-li feditel skoly o slouceni téchto uchazecli do jedné ucebny s ostatnimi uchazedi, je treba
dokumentaci pred digitalizaci opét roztridit podle Cisel davky.

Informaci o tom, zda na vasi Skole budou takovi uchazeci konat jednotné prijimaci zkousky, naleznete
v IS CERTIS (Prijimacky 2020 — Prehledy — Log zmén v prihlaskach). O provedené zméné poradi vam byl
také odeslan automaticky e-mail dne 18. 4. 2020.

"V &ase zahdjeni zkousky; pro uchazeée ZP 2 hodiny pfedem.

Stejny postup zajisténi zkusebni dokumentace Ize také vyuZit pro uchazece, u nichZ byla provedena zména terminu
na zdkladé vasi Zadosti zaslané na help desk CZVV.


http://www.msmt.cz/soubor-hygienickych-pokynu-pro-ms-zs-a-ss
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ZKUSEBNi DOKUMENTACE A KDE JI ZAJISTIT (fadny termin)

PRI PRESUNU DO JINE UCEBNY | PRO UCHAZECE ZE 2. TERMINU

ZAZNAMOVE ARCHY bali¢ek do uebny DDT — Tisknout krizové davky
- okopirovat ) L
PREZENCNI LISTINA . o DDT — Tisknout krizové davky
DDT — Tisk duplikatu
” okopirovat ) L
PROTOKOL Z UCEBNY ] o DDT - Tisknout krizové davky
DDT — Tisk duplikatu
okopirovat
TESTOVE SESITY bali¢ek do uéebny IS CERTIS — Knihovna projektu

DDT — Nestandardni situace

okopirovat okopirovat
IS CERTIS — Metodické postupy | IS CERTIS — Metodické postupy

POKYNY DO UCEBNY

O 2 hodiny prfedem; O v Case zahdjeni zkousky (pro ZP 2 hodiny pfedem z IS CERTIS)

ZAKLADNi INFORMACE

ZAKLADNI CINNOSTI REDITELE (pfip. povéfené osoby)

Odpovida za bezpecné uloZeni krabic se zkusSebni dokumentaci a za neporusenost zkusebni
dokumentace pro prislusnou zkousku do doby jejiho zahajeni dle jednotného zkusebniho schématu.

Zabezpecuje radny pribéh konani zkousek.

Ridi a kontroluje ¢innost zaddvajicich ugitel( v u¢ebnach v pribéhu zkousky.

Odpovida za pracovisté DDT v prlibéhu konani zkousek.

Odpovida za digitalizaci zaznamovych arch(, prezencni listiny a protokolu o prlibéhu zkousky
v ucebné a odeslani k centralnimu zpracovani pomoci pracovisté DDT.

Neprodlené informuje Centrum o vzniku mimoradné udalosti.

PERSONALNIi ZABEZPECENI

Zadavani testl v u¢ebné — pravidla a podminky pro jmenovani tzv. zaddavajiciho ucitele zkousky
v ucebné nejsou stanovena. Pocet zadavajicich uciteld musi odpovidat poctu uceben, ve kterych se
jednotné zkousky budou konat.

Odpovédna osoba DDT - tato osoba provede neprodlené po skonceni testu v u¢ebndch digitalizaci
a odeslani dat k centralnimu zpracovani. Centrum doporucuje uréit osobu, kterd ma zkusenosti
s obsluhou DDT pracovisté. Pripadné mzZe tuto funkci vykonavat reditel Skoly nebo osoba s funkci
»Statutdrni zastupce” v IS CERTIS.
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ZKUSEBNi DOKUMENTACE

Krabice se zkuSebni dokumentaci obsahuje:
e balicky pro pfislusnou zkousku;
v obsahuiji bali¢ky pro jednotlivé ué¢ebny;
v' rozdéleny podle skupiny obor( vzdélani (pro &tyfleté obory vzdélani a ndstavbova studia,
pro Sestileta gymnazia, pro osmiletd gymnazia) a podle predmétu zkousky;

e obalky pro zaznamové archy a prezencni listinu (jedna obdlka na ucebnu).

Obdlky jsou umistény v krabici oznacené jako prvni, tj. 1/n (kdy n oznacuje pocet krabic dorucenych na jedno
zkusebni misto pro jeden termin). Krabice se zkusebni dokumentaci nové neobsahuje nalepovaci plomby.

Balicek pro ucebnu obsahuje:

e testovy sesit pro kazdého uchazece;

e personalizovany zdznamovy arch pro kazdého uchazece;
e protokol o pribéhu zkousky v ucebné;

e prezencdni listinu;

e metodické pokyny pro zaddvajiciho ucitele.

TESTOVE SESITY PRO UCHAZECE SE SVP

Otevieny format a format PDF v IS CERTIS

Formalni Upravy testového sesitu (zvétseni pisma apod.) zajistuje $kola na zakladé doporuceni SPZ
(mUZe se tykat uchazecl zafazenych do kategorie ZP_A a ZP_B). Testové sesity v otevieném formatu
a ve formdatu PDF budou k dispozici v IS CERTIS, a to 2 hodiny pfed zahajenim zkousky dle JZS. Testové
sesity v otevieném formatu a v PDF pro ZP_B mohou byt vyuzZity také u zkousky uchazecu v kategorii
ZP_BR (pro ucely hlasového vystupu ¢i pro potreby podporujici osoby).

Tisténa dokumentace dorucena v zasilce

Testové sesity pro ostatni uchazece se SVP jsou soucasti tisténé dokumentace a budou doruceny
v zasilce se zkusebni dokumentaci (tykd se uchazeil zafazenych do kategorie O, SP, ZP_A", ZP_BR™).

*Bali¢ek bude obsahovat testovy sesit ve verzi pro intaktni uchazece (nezvétseny).
** Bali¢ek bude obsahovat testovy sesit v Braillové pismu.

Zasilka nebude obsahovat ZD uchazeci presunutych ze 2. terminu (viz kap. , Prehled ddleZitych termind
a informaci”).

PRIPRAVA NA KONANI TESTU

PFiprava na konani jednotnych testu

Zaslete uchazec¢m pozvanky (blize viz kap. ,Prehled duleZitych terminG a informaci“).
Nezapomerite na moznost doplnit ¢as prichodu, pfip. libovolny text do textu e-mailu, budete-
li pozvanky zasilat také elektronicky.

Zverejnéte zplsobem umozniujicim dalkovy pfristup terminy Skolni a jednotné pfijimaci
zkousky.

S dostateCnym predstihem urcete osoby, které budou vykonavat funkci zadavajiciho ucitele
1 |afunkci odpovédné osoby DDT, a seznamte je s procesem organizace jednotné pfrijimaci
zkousky.
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Nejpozdéji jeden pracovni den pred konanim zkousky vyvéste jmenné seznamy uchazecu.

2 |Jmenné seznamy si muiZe skola vygenerovat z IS CERTIS (Prijimacky 2020 — Uchazeci — Pozvdnky a ucebny
—Sez. v uc. PDF (dle uceben)/ Sez. v uc¢. PDF (dle abecedy), pfip. si miZe vytvofit seznamy vlastni.

Zajistéte podminky pro konani zkousek pro uchazece se specialnimi vzdélavacimi potfebami
v souladu s jejich platnym doporuéenim SPZ.

Upravit podminky lze pouze na zakladé predchoziho informovaného souhlasu zletilého
uchazece nebo zakonného zastupce uchazece. Souhlas udéluje uchazec (zakonny zastupce) ve
$kole nejpozdéji 10 dni pred konanim zkousky, pokud z doporuceni SPZ vyplyva vyuziti sluzeb
podporujici osoby, pocitate nebo kompenzacni pomlcky ve vlastnictvi skoly. V ostatnich
pfipadech se souhlas udéluje ve Skolském poradenském zafizeni.

3

Napftiklad:

e domluva s uchazecem a zajisténi podporujici osoby (asistenta ¢i tlumocnika).

e  zajisténi vypocetni techniky pro uchazece, kteti budou zapisovat odpovédi na PC;

e stanoveni osoby zajistujici pfepis odpovédi zapsanych mimo zaznamovy arch;

e zajiSténi dostatecného poctu prazdnych listd papiru pro uchazece, ktefi mohou vyuzit

alternativni zapis odpovédi mimo zdznamovy arch.

Zajistéte umisténi dostatecného poctu prazdnych listd papiru a razitka (pfip. orazitkovanych

papirl) do uceben, kde bude probihat test z matematiky (nejste-li se zadavajicimi uditeli
4 domluveni jinak). VSichni uchazeci (se SVP i intaktni) mohou vyuZit tyto volné listy pro

pozndmky a pomocné vypocty.

Volné listy papiru musi byt orazitkovdny, aby nemohlo dojit k zdméné s jinymi listy papiru (obsahujicimi
napr. nedovolené vpisky), které by si uchazec na zkousku donesl sam.

Pfed kondnim jednotné pfijimaci zkousky dale zajistéte:
e tisk zdznamuU o predani zkusebni dokumentace (nepovinné);

Zdznamy jsou uloZeny v Knihovné obecné IS CERTIS: ,JPZ_Zdznam o pfeddni zkuSebni dokumentace
pro ucebnu”.

e alespon jednu nahradni ¢erné nebo modre piSici propisovaci tuzku pro kazdou uéebnu;
5 |e jednu nahradnisadu rysovacich pomucek pro kazdou uéebnu, kde se kond zkouska z MA;

e vhodny nastroj k otevreni balicku se ZD (napftiklad nlzky); jste-li se zadavajicim ucitelem
domluveni, Ze budou pfipraveny v ucebné, zajistéte jejich umisténi do uceben;

e hodiny do uceben, pripadné jiny efektivni zplsob sledovani ¢asu;
e vypnuti skolniho rozhlasu a zvonku;

e pfip. provedeni dal3ich opatieni v souvislosti s pandemii COVID-19 dle pokyn& MSMT.

6 | Sdélte zadavajicim ucitelim pravidla pro konani zkousky ve zkusebnim misté a ucebné.

CINNOSTI VYKONAVANE PRED ZADAVANIM TESTU

Cinnosti pred zadavanim jednotnych testa

Pokud budou ve vasi Skole konat zkousku uchazeci, ktefi uvedli na prvni misto v prihlasce
nematuritni obor a na druhé misto v pfihlasce vasi Skolu, zajistéte pro né zkusebni
dokumentaci (blize viz kap. ,,Pfehled dilezitych termin( a informaci).
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Pokud budou ve vasi Skole konat zkousky uchazedi, ktefi maji narok na zvétSeni pisma,
stahnéte z Knihovny projektu soubory s pfislusnou zkuSebni dokumentaci v potfebném
formatu.

Soubory budou zpfistupnény 2 hodiny pired zac¢atkem prislusné zkousky dle JZS.

Dostavte se pred kondnim zkousek dle JZS do mistnosti, kde probéhne pfedani zkusebni
dokumentace zadavajicim uciteldm.

Otevrete krabici se zkuSebni dokumentaci za dohledu zadavajicich uciteld.

V pfipadé, Ze je zkusebni dokumentace pro dané zkusebni misto dorucena ve vice krabicich, je treba Fidit
se udaji na etiketé z boku krabice a otevrit nejprve krabici oznacenou jako prvni, tj. 1/n, a teprve po jejim
vyprdzdnéni otevrit krabici ndsledujici, tj. oznacenou 2/n (kdy n oznacuje pocet krabic doruc¢enych na
jedno zkusebni misto pro jeden termin).

Krabice nesmi byt v Zadném pfipadé oteviena dfive nez v den konani zkousky.

Vyjméte z krabice:

a) balicek pro danou zkousku;

4 balicek pro zkousku rozbalte, vyjméte z néj balicky pro jednotlivé u¢ebny a prekontrolujte
jejich neporusenost;

b) pro kazdou ucebnu jednu papirovou obalku.

Nejdfive 20 minut pfed zahdjenim administrace zkousky predejte kaidému zadavajicimu

uciteli:

a) balicek se zkusebni dokumentaci pro jeho ucebnu;

b) papirovou obalku;

c) jednu sadu nahradnich povolenych pomicek, pripadné dalsi materidly nezbytné

5 k zaddvani (neni-li zajisténo jinak);

d) v pripadé zkousek uchazeéi se SVP také doporuéeni SPZ;

e) volné listy papiru pro test zmatematiky + pro uchazeée se SVP, ktefi mohou
dle doporuceni SPZ zapisovat na volné listy (nejsou-li jiZ pfipraveny v ué¢ebnach).

Balicek pro ucebnu nesmi byt otevien za Zadnych okolnosti pfed zahdjenim zkousky dle JZS.

Prevzeti balicku Ize potvrdit do zdznamu o preddni zkusebni dokumentace (nepovinné).

Obsahuje-li krabice dalsi zkuSebni dokumentaci (tj. krabice neni prazdna), je nutné ji
6 | zabezpecit tak, aby s jejim obsahem nebylo mozné manipulovat.

Nasledné krabici uloZte za dohledu zadavajicich ucitelt na bezpeéné misto.

7 | Zadavajici ucitelé odchazeji do urcéenych uceben.

ZADAVANI TESTU

Namatkové provedte kontrolu cinnosti zaddvajicich ucitel( v ucebndch v pribéhu zkousky. Rovnéz
kontrolujte, zda zadavajici ucitelé zapsali spravny cas zahajeni a ukonceni zkousky na tabuli ¢i jiné
viditelné misto.

POVOLENE POMUCKY
N e Psaci potfeby (modie nebo cerné piSici propisovaci tuzka pro zapis do
Cesky jazyk . \ . . . "
3 literatura zdznamového archu; obycejnd tuzka, barevné tuzky ci fixy na pozndmky di

podtrZeni v testovém sesité)
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e Psaci potfeby (modie nebo cerné piSici propisovaci tuzka pro zapis do
zdznamového archu; obycejnd tuzka, barevné tuzky ci fixy na poznamky di

Matematika podtrZeni v testovém sesité)

e Rysovaci potieby (pravitko s ryskou, dhlomér, kruzitko, tuzka apod.)

Uchazeci smi u zkousky pouZivat pouze povolené pomucky. PouZiti jakékoli jiné neZ povolené
pomdicky (mobilni a jind elektronickd zobrazovaci zafizeni) ¢i dalsi formy nesamostatné prace
(napovidani, opisovani, vyuzivani tzv. ,tahak(” apod.) jsou pFisné zakdzany a bude na né nahlizeno
jako na hrubé poruseni pravidel zkousky.

Uchazeci s uzplisobenymi podminkami pro konani zkousky mohou navic vyuZivat kompenzacni
pomicky uvedené ve svém doporuéeni SPZ.

Pouzitim kompenzacni pom(icky nesmi uchazedi vzniknout neopravnéna vyhoda oproti ostatnim
uchazec¢lim pfi konani jednotnych testli. Mezi kompenzacni pomlcky proto nepatii encyklopedie,
Matematicko-fyzikdlni a chemické tabulky, kalkulacka, Pravidla ¢eského pravopisu a Slovnik spisovné
cestiny.

Pouzivany pocita¢ nesmi byt pfipojen kinternetu, nesmi na ném byt naistalovdny nepovolené
pomdicky a pfi testu z CIL nesmi byt vyuzivana korekce pravopisu.

Porusi-li uchazed (ptip. podporujici osoba) zavaznym zplsobem pravidla zkousky, ma zadavajici ucitel
pravo jej vyloudit. Vylouceny uchazec ztraci moznost vyuziti ndhradniho terminu. Dlvod a ¢as vylouceni
je nezbytné zapsat do protokolu o pribéhu zkousky v ucebné.

CINNOSTI VYKONAVANE PO ZADAVANI TESTU

Cinnosti po zadavani test

Pfevezméte od zadavajicich uciteld zkusebni dokumentaci z ué¢ebny, tj.:

e papirovou obalku;
1 |e protokol o pribéhu zkousky v uéebné;
e ostatni dokumentaci z u¢ebny (v¢. pfip. listh papiru pouzitych pfi zkousce z MA).

Prevzeti Ize potvrdit do zaznamu o preddni zkusebni dokumentace (nepovinné).

Prekontrolujte:

a) zda obdlka obsahuje prezencni listinu a vSechny zdznamové archy;

b) zda je zakfizkovano praveé jedno ze tfi poli v hlavicce kazdého zaéznamového archu [Konal(a)
zkousku, Vyloucen(a), Nepritomen(na) ¢i nedokoncil(a)];

c) zdaobalka obsahuje odpovédi uchazeci se SVP zapsané jinym neZ standardnim zplGsobem.

Pokud zjistite nesrovnalosti, zjednejte ve spolupraci se zaddvajicim ucitelem ndpravu.

3 | Pfekontrolujte protokol o pribéhu zkousky v u¢ebné, podepiste ho a vlozte do obalky.

S testovymi sesity naloZte dle svého uvazeni.

4 | Pokyny pro zadavajici utitele do u¢ebny je vhodné uchovat pro nahradni termin jednotnych
pfijimacich zkousek.

5 Pokud jste v obdlce nalezli odpovédi uchazeci se SVP zapsané mimo zaznamovy arch, urcete
osobu, ktera zajisti prepis odpovédi do zaznamového archu uchazece, a predejte ji obalku
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z u€ebny. [Vdmi povéfend osoba zajisti prepis odpovédi do zdznamového archu.] Pfevezméte
obalku zpét a pokracujte v ¢innosti.

DIGITALIZACE DOKUMENTACE

Nasledujici pokyny jsou urceny osobé, kterou feditel Skoly povéril digitalizaci.

Digitalizujte dokumenty ihned po vykonani testa.

Digitalizace zkusebni dokumentace

1 | Presunte se s obdlkami se zkusebni dokumentaci na pracovisté DDT.

2 Na plose monitoru kliknéte na ikonu ,,Digitalizace”.

Vyhledejte a oteviete v digitalizaénim planu davku pro danou ,ucebno-zkousku“ podle
ID davky (ID davky odpovida cislu pod ¢arovym kdédem v levém hornim rohu dokumentu
3 | acervenému Cislu na poli s davkou v digitalizacnim planu).

K rychlejsimu vyhledani ddvky mizZete vyuZit pole v pravém hornim rohu obrazovky. Do tohoto pole
zadejte ID ddvky a stisknéte kldvesu ,,Enter”.

Vlozte do skeneru zaznamové archy, protokol a prezenéni listinu a poté stisknéte tlacitko
4 | ,Digitalizuj strany”.
Digitalizujte vS8echny zaznamové archy z dané ucebny, tj. vyplnéné i nevyplnéné.

Kontrolujte na monitoru spravnost digitalizace jednotlivych dokument(. Vyreste nedostatky
uvedené v seznamu nedostatkd, ktery se zobrazil v levé Casti obrazovky.

5
Neprobéhla-li digitalizace nékterych materidlG sprdvné, mdte mozZnost ji zopakovat, pripadné jste
digitalizacni aplikaci vyzvdni k opravé.

6 Kliknéte na tlacitko ,,Odesli davku“ a zadejte sv(ij denni kéd z SMS ¢i e-mailu.
Nemadte-li denni kéd, miZete si jej nechat zaslat pomoci nové otevieného okna.

2 Pokud se u davky zobrazi stav,,Odesila se” nebo ,,0deslano”, probiha proces spravné a mlzete

digitalizovat dalsi davky nebo se mizete odhlasit. Nesmite vSak DDT vypnout.

8 | Veskerou dokumentaci z dané ,ucebno-zkousky” predejte fediteli Skoly.

OMLUVY

= Uchaze¢, ktery se z vaznych divodl nemohl zucastnit jednotné zkousky v fadném terminu a svoji
neucast pisemné nejpozdéji do 3 dnli omluvil fediteli skoly, ve které mél jednotnou zkousku konat,
kona zkousku v ndhradnim terminu.

= Kazdy uchazed, ktery zkousku nekonal, tj. ma v zdznamovém archu oznafeno kfizkem pole
,Nepfitomen(na) ¢i nedokoncil(a), ma vIS CERTIS vzaznamech o omluvé nastaven stav
,Nezadano” (zobrazi se zpravidla nasledujici den po digitalizaci zkusebni dokumentace).

= Tento stav je nutné zménit na ,,Omluven”, resp. ,Neomluven/nekona NT“.

10
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STAVY OMLUV V IS CERTIS

v M3é-li uchaze¢ vsystému zaddn stav ,Omluven”, je automaticky pfihlasen
k ndhradnimu terminu jednotné pfijimaci zkousky.

v" Uchazeé, ktery mé alespofi z jedné zkousky Fadného terminu nastaven stav
Omluven »Omluven”, nebude mit vysledky jednotné pfijimaci zkousky uzavieny a vysledky
takového uchazece budou uvedeny v samostatné sestavé s neuzavienymi
vysledky. U takového uchazece nelze rozhodnout o jeho pfijeti Ci nepfijeti.
V celkovém seznamu pfijatych uchazec je nutné pocitat s dostatecnym poctem
volnych mist pro ptipad pfijeti uchazec¢l po nahradnim terminu.

v’ Vpfipadé, 7e se uchazed Fadné omluvil, ale nepfeje si konat zkousku
Neomluven/ v ndhradnim terminu, zadejte u uchazece stav ,Neomluven/nekona NT“.

nekona NT Zaddte-li u takového uchazece stav ,Omluven®, bude pro néj tfeba vytisknout a ndsledné
naskenovat prdazdnou zkusebni dokumentaci.

Nastaveni omluv v IS CERTIS

1 | Vstupte do projektu.

2 | Vlevé listé zvolte odkaz ,,Pfehledy” a dale dil¢i odkaz ,,Omluvy”.

Oznacte pozadovany fadek (fadky) se jménem uchazece a ndzvem zkousky a stisknéte tlacitko
»Omluveni”.

V poli ,,Omluven” zvolte ,,Omluven”, resp. ,Neomluven/nekona NT“.

4 | v poli,,Divod omluvy” mizete vybrat polozku z &iselniku; v poli ,, Podrobnosti o divodu omluvy” mizete
omluvu bliZe specifikovat; obé pole souvisejici s diivodem omluvy jsou nepovinnd.

5 | Stisknéte tlacitko , Ulozit“.

VYLOUCENIi UCHAZECI

Uchazec, ktery byl za vazné poruseni pravidel zkousky ze zkousky vyloucen, bude mit v informacnim
systému nastaven stav ,Vyloucen(a)“. V takovém pfipadé nemad uchazec pravo konat ndhradni termin
za prislusnou zkousku.

Seznam vyloucenych uchazecl naleznete v IS CERTIS (Pfijimacky 20XX — Prehledy — Vylouceni).
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NAHRADNI TERMIN

ZAKLADNI INFORMACE K NAHRADNIMU TERMINU

= ZkuSebni dokumentace pro nahradni termin bude pripravena pouze v elektronické podobé.

= Skola si zku$ebni dokumentaci tiskne sama.

Prezencni listina, protokol o prlibéhu zkousky v u¢ebné, zaznamové archy

v' Dokumenty budou zpfistupnény na datovém digitalizaénim terminalu (DDT) 24 hodin pred
zahajenim konkrétni zkousky.

v' Dokumenty je nutné vytisknout na tiskdrné DDT (blize viz kapitola ,Tisk zkuSebni
dokumentace”).

Testové sesity

V' Testové sesity budou zpfistupnény v IS CERTIS v Knihovné projektu PFijimaéky 20XX 2 hodiny
pred zacatkem konkrétni zkousky. Zpfistupnény budou fediteli Skoly a osobam s pracovnim
zafazenim ,Statutarni zastupce”.

v" Skola zajisti dostateény pocet vytiskl dle poctu pfihlasenych uchazecd a jejich kompletaci
(sesiti). Testové sesity neni nutné tisknout na tiskarné DDT.

Metodické pokyny pro zadavajiciho ucitele do uc¢ebny

v VyuZit Ize metodické pokyny pro zadavajici ucitele z Fadného terminu pfijimacich zkou3ek.

v Pro pfipad, Ze pokyny z fadného terminu jiz nemate, jsou tyto pokyny k vasi dispozici v IS CERTIS
v knihovné Metodické postupy.

Obalky

v" Skola zajisti pro zadavajiciho ucitele do kazdé uéebny jednu obalku na zkudebni dokumentaci.

TISK ZKUSEBNi DOKUMENTACE (NAHRADNI TERMIN)

1 | Na plose monitoru kliknéte na ikonu ,Digitalizace”.

2 | Vyhledejte v digitaliza¢nim planu ddvku pro danou ,,u¢ebno-zkousku“ a kliknéte na ni.

3 | V pravém hornim rohu stisknéte tlacitko ,,Vytiskni duplikat”.

V nové otevieném okné vyberte moznost , Tisknout celou davku®.

4 | Je nezbytné vytisknout viechny dokumenty z pfislusné ddvky, a to i pfesto, Ze vite, Ze se néktefi uchazedi
zkousky v ndhradnim terminu nezucastni.
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Vstupte do projektu a v levé listé zvolte odkaz
1 | ¢ ,Knihovna projektu” (pro testové sesity);
e ,Metodické postupy” (pro metodické pokyny).

Oznacte fadek (fadky) s poZzadovanymi soubory a kliknéte na volbu ,,Stahnout*.
Dokumenty vytisknéte na libovolné tiskarné.

PRILOHY

BEZPECNOSTNi SCHRANKA A BEZPECNOSTNi PRVKY

Kartonova krabice

PLASTOVE PASKY

s

~ LEPICI PASKA
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HLAVICKA ZAZNAMOVEHO ARCHU

Hlavicka zdznamového archu obsahuje:

1.

vk W

ID davky (ucebno-zkousky) v levém hornim rohu, napf. ¢islo 8901234

ID uchazece mezi ¢arovymi kédy a v pravém hornim rohu, napf. ¢islo 1234567

RED 120 3koly, napt. 999999999

Jméno a pfijmeni uchazece

Tii stavova pole, z nichZz pravé jedno oznadi zaddavajici ucitel kfizkem podle toho, zda uchazec
zkousku konal, byl z ni vylouc€en, nebo byl nepfitomen ¢i zkousku nedokoncil. Zadavajici ucitel musi
oznacit pravé jedno ze tfi stavovych poli, napt. ,Konal(a) zkousku“.

Pole pro zapis jména a prijmeni

= LM < === AR 1

8901234 1234567
999999999 Petr Balagor
Konal(a) zkousku >\/ Vyloucen(a) Nepritomen(na) ¢i nedokoncil(a)
CESKY JAZYK A LITE RATU RA 7 POZOR, NEPLATNY CASOVY LIMIT!
:)’::JTI?::I FPetn Balagen [ Casovy limit: 60 minut ]
DIDAKTICKY TEST - STRANA 1-2

INCIDENTY

INCIDENTY

Kartonova krabice ¢i balicky se zkuSebni dokumentaci jsou poruseny
v takové mite, Ze s jejich obsahem zjevné bylo mozné manipulovat.

V zasilce chybi néktery bali¢ek se zkuebni dokumentaci. Kontaktujte CZVV.

(Netyka se uchazecl presunutych ze 2. terminu, viz kap. ,,Prehled
dllezitych termin a informaci“.)

V bali¢ku chybi Pokyny pro zadavatele. Vytisknéte dokument z IS CERTIS.

V balicku chybi (nebo je vyznamné poskozen) néktery zaznamovy arch,
prezencni listina nebo protokol o pribéhu zkousky v u¢ebné. Vytisknéte duplikdt chybéjiciho

Néktery zdznamovy arch, prezencni listina nebo protokol o pribéhu UZivatelska prirucka DDT, kap.
zkousky v u¢ebné se béhem zadavani nebo po ném poskodil natolik, Zze 6.8).
neni mozné provést jeho digitalizaci.

dokumentu na DDT (postup viz

SEZNAM ZKRATEK: Centrum / CZVV — Centrum pro zjistovani vysledkd vzdélavani; CIL - Eesky jazyk a literatura; DDT — datovy a digitalizaéni
terminal; IS CERTIS — informacni systém Centra; JZS — jednotné zkusebni schéma; MA — matematika; NT — nahradni termin; RED — Feditel
gkoly; RT — Fadny termin; SVP — specialni vzdélavaci potieby; SPZ — $kolské poradenské zafizeni; ZD — zku$ebni dokumentace.

Centrum pro zjist'ovani vysledkd vzdélavani

cermat

Jankovcova 933/63, 170 00 Praha 7
info@cermat.cz, tel.: +420 224 507 507
www.cermat.cz
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